o
VRHOVNO SODISCE
REPUBLIKE SLOVENIJE

CENTER ZA INFORMATIKO

Navodila za registracijo
kvalificiranega uporabnika



Navodila za registracijo kvalificiranega uporabnika

ZASCITA DOKUMENTA

© 2010 Vrhovno sodis¢e Republike Slovenije

Vse pravice pridrzane. Reprodukcija po delih ali v celoti na kakrsen koli
nacin in na katerem koli mediju ni dovoljena brez pisnega dovoljenja
avtorja. Omejitve ne veljajo za drzavne organe Republike Slovenije.

Vsaka krSitev se lahko preganja v skladu z Zakonom o avtorski in
sorodnih pravicah in Kazenskim zakonikom Republike Slovenije

CIF VSRS



Navodila za prvo prijavo kvalificiranega uporabnika

Kazalo vsebine

1 Pridobitev kvalificiranega potrdila ..o 5

1.1 Uvoz digitalnega potrdila SIGOV-CA ... 5
B S Y=o 113 o = Yol | = 6
3 Prva prijava v sistem in dodajanje uporabniSke skupine...........cccoovviiiiiiiiininnnnns 10

CIF VSRS



Navodila za registracijo kvalificiranega uporabnika

Kazalo slik

Slika 1: Prevzem SIGOV-CA pOtrdila.........oeeuiiiiiiii e 6
SliKa 2: VSEOPNA SEran . ..ce e 7
Slika 3: VN0S davene SteVIlKe......cccou i 7
Slika 4: Izbira vrste prijave - fizi€na 0seba .........cccooviiiiiiiin 8
Slika 5: Izbira vrste prijave - pravna 0Seba........c.oovviiiiiiiiiii 8
Slika 6: Podatki 0 fizi€ni 0SEDI........iiviiiii i 9
Slika 7: Podatki O Pravini 0SeDi......cc.u i 9
Slika 8: ZaklJUCEK Prve Prijave. ..o eens 10
Slika 9: Izbira prijave kvalificiranega uporabnika............ccccoiiiiiiii, 10
Y 1 T O A Lo F=R o 1= ] - P 10
Slika 11: Izbira urejanja podatkOV. ..o 11
Slika 12: 1zbira dodatne VIOge.......c.u e 11

4 CIF VSRS



Navodila za prvo prijavo kvalificiranega uporabnika

1 Pridobitev kvalificiranega potrdila

Dokument opisuje postopek prve prijave kvalificiranega uporabnika na portal e-
sodstvo. Pred prvo prijavo mora uporabnik pridobiti kvalificirano potrdilo enega
od naslednjih izdajateljev:

« ACNLB

HALCOM
POSTArCA
SIGEN-CA
SIGOV-CA

1.1 Uvoz digitalnega potrdila SIGOV-CA

Pred prvim dostopom do strani za administracijo uporabnikov je potrebno v
brskalnik, ki ga uporabljate, uvoziti digitalno potrdilo SIGOV-CA. V nasprothem
primeru bo brskalnik ob vsakem dostopu do strani e-Sodstva preverjal ali strani
zaupate. Digitalno potrdilo SIGOV-CA je na voljo na naslovu http://www.sigov-
ca.gov.si/identiteta.php.

Na tej strani izberite povezavo ,Vv obliki der - za vpis v brskalnik”. Navodila za
uvoz v vas brskalnik najdete na strani ,navodila za namestitev v brskalnik ,,.
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Datoteka Urejanje Pogled Zgodovina Zaznamki Orodja Pomoc

<.:] v QJ @ sTc‘n| http://www.sigov-ca.gov.sifidentiteta.php v| gV |:mpiz name viewports @
@ Vamostna shema v Najbolj obiskano v [@Ostalov & Moji ticketi & RT ata glance @ CIF TWiki [g]1 povezave - admin [g]Koledar »
<. https://10.48...iedUserFRhtm % ,\ AJPES - Agencija Republike... 3 | gt Podatki o SIGOV-CA ® | oF v

T ISIGOV-CA] odatd i - .
Ti podatki so dostopni tudi prek zasifrirane povezave.
SLOVENIAN GOVERNMENTAL
CERTIFICATION AUTHORITY

Enoliéno ime 0U=SIGOV-CA, o=state-institutions, c=si
* Pomo& uporabnikom Naslov: [siGov-cA
& _
. Prijavne sluzbe [Ministrstvo za javno upravo
Obvestila - [Langusova 4
¥ Pogosta vprasanja [1000 Ljubljana
* Iskanje potrdil [Slovenija
* Dokumenti in obrazci
F— [Tel.: (+386) 01 4788 003
* Pojmovnik |Fax (+386) 01 4788 649
|E-p0§ta: SIGOV-CA@GOV.SI

* Preklic potrdila

[Dezurna Stevilka za preklice: [Tel.: (+386) 01 4788 777
lsalnik @ Osnovne informacije o SIGOV-CA so na voljo na spletnem strezniku MJU z naslovom
hitp:/hwww sigov-ca.gov.si
SIGOV-CAje ob zatetku svojega delovanja generirala svoje lastno potrdilo (potrdilo SIGOV-CA, serijska Stevilka 3ASC 701A), ki je
namenjeno podpisovanju potrdil za druge uporabnike ter preverjanju podpisa SIGOV-CA oz. veljavnosti podatkov v potrdilih
imetnikov.
Podatki o potrdilu SIGOV-CA:
{8
[Serijska Stevilka [3a5C 7014 %3
[Overitel] potrdila [siGov-ca
[Imetnik potrdila [sicov-ca
‘Ve\javnosl poirdila |ﬂd 10. januarja 2001 do 10. januarja 2021
|Dolzina kijuca [2048 bitov
[MD5 [739D D35F C63C 95FE CHED BIES B208 DDBY
‘SHA—l |7FBQ E2C9 95C0 TA93 9FSE B1A0 TAEA 9B4D 7046 3496
v obliki der - za vpis v brskalnik
digitaino potrdilo SIGOV-CA
navodila za namestitev v brskalnik
v tekstni obliki
Seznam preklicanih potrdil SIGOV-CA v obliki der - za vpis v brskalnik
v PEM kodirani obliki der
© Overiteli na Ministrstvu za javno upravo RS MA URH A
Koncano i

Slika 1: Prevzem SIGOV-CA potrdila

Po uspesno opravljenem prevzemu digitalnega potrdila SIGOV-CA vas vas
brskalnik ob obisku strani za prvo prijavo ne bo opozarjal na nepreverjeno stran.

Ta postopek morate ob zamenjavi racunalnika ponoviti.

2 Registracija

Po pridobitvi kvalificiranega potrdila izvedete prvo prijavo na naslovu
https://eviozisce.sodisce.si. Ce je vaSe kvalificirano potrdilo na kartici ali USB
kljucu, mora le ta ob obisku zgornjega naslova biti priklopljena v racunalnik.

Na vstopni strani izberite povezavo ,registracija kvalificiranega uporabnika“
(Slika 2).
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" Portal e-Sodstvo

VRHOVNO SODISCE N =
REPUBLIKE SLOVENIJE El

Spo&tovanil

Registracija kvalificiranegd Trenutno portal e-Sodstvo ponuja le moznost registracije kvalificiranin uporabnikov, zato so preostale funkcionalnost

Wb orabnika onemogoéene. Za registracijo novega kvalificiranega uporabnika sledite povezavi “registracija kvalificiranega uporabnika”. Ce je
Prijava Kvanienan bila vasa vioga odobrena, lahko zaprosite za druge vioge po prijavi na tej povezavi

uporabnika
Ma podlagi Pravilnika o elekironskem poslovanju v civilnih sodnih postopkin Center za informatiko pri Vrhovnem sodiStu z dnem 1.

9. 2010 objavija

Seznam uporabniskih skupin zunanjih kvalificiranih uporabnikov s podatki o administratorjih posameznih uporabniskih skupin
Tehniéne specifikacije 7a zainteresirane ponudnike storitve varnega elektronskega predala

Navodila za administratorje

MNavodila za uparabnike

Lep pozdrav!

Slika 2: Vstopna stran

V primeru, da uporabljate kvalificirano potrdilo izdano s strani SIGOV-CA ali
SIGEN-CA morate v naslednjem koraku vnesti svojo davcno Stevilko. Po pritisku
na tipko ,,Vnesi“ bo program preveril pravilnost vnosa v bazi izdajatelja.

Kvalificirani uporabnik - registracija novega digitalnega potrdila

Davéna Stevilka:

Preklici Vnesi

Slika 3: Vnos davcne stevilke

V primeru drugih izdajateljev sistem preskoci ta zaslon.

V naslednjem koraku izbirate vrsto prijave - kot fizicna ali kot pravna oseba. V
primeru izbire ,fizicna oseba” bo sistem pridobil podatke iz centralnega registra
prebivalstva (Slika 4).
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Kvalificirani uporabnik - registracija novega digitalnega potrdila

lzberite, ali se prijavijate kot fizicna oseba ali kot pravna oseba.. '®Fiziéna oseba Pravna oseba

Preklici Pridobi podatke

Slika 4: Izbira vrste prijave - fizicna oseba

V primeru izbire ,pravna oseba“ morate vnesti maticno Stevilko pravne osebe.
Podatki o pravni osebi se bodo na podlagi matic¢ne Stevilke prenesli iz poslovnega
registra (Slika 5). V primeru, da podjetja sistem ne bo naSel v poslovhem registru

preverite, ali ste pravilno vnesli mati¢no Stevilko in ponovno izberite ,Pridobi
podatke®.

Kvalificirani uporabnik - registracija novega digitalnega potrdila

Izberite, ali se prijavijate kot fizitna oseba ali kot pravna oseba.: Fizitna oseba ®'Pravna oseba

Pravna oseba

Matiéna Stevilka:

Preklici Pridobi podatke

Slika 5: Izbira vrste prijave - pravna oseba

Na naslednjem zaslonu se prikazejo podatki iz registra, ki jih dopolnite z:
« uporabnisko skupino, kateri pripadate
« naslovom elektronske poste,

* naslovom varnega elektronskega predala,

geslom, ki ga boste uporabljali za dostop do portala e-sodstvo.
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Kvalificirani uperabnik - registracija novega digitalnega potrdila
Uparabnik:

Davéna:

Maslov:

Uporabnigka skupina:  Motar j

Elektronska posta:

Varni predal:

Movo geslo:

FPaonovi geslo:

Prekiici

Slika 6: Podatki o fizi¢ni osebi

Kvalificirani uporabnik - registracija novega digitalnega potrdila
Upaorabnik:

Davina:

Matigna:

Pravno organizacijska ohlika: DruZba z omejeno odgovernostio d.o.o.

Maslow

Uporabnidka skupina: Motar j

Elektronska posta:

arni predal:

Mova geslo:

Ponovi geslo:

Preklici

Slika 7: Podatki o pravni osebi

Potrdi

Potrdi

Po vnosu podatkov in izbiri ,Potrdi“, se podatki shranijo. Administrator vasSe
uporabniske skupine bo pregledal vaso prijavo in jo potrdil ali zavrnil. Sistem vam
bo avtomaticno poslal elektronsko sporocilo ob spremembi stanja vase vloge na

naslov, ki ste ga navedli ob prijavi.
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Zestitama!

Uspedno ste opravili prvo prijavo kvalificiranega uporabnika. Zelimo vam uspesno uporabo portalal

Potrdi
Slika 8: Zakljucek prve prijave

3 Prva prijava v sistem in dodajanje uporabniske
skupine
Po prejemu elektronskega sporocila o potrditvi vase vloge lahko preverite prijavo

v sistem tako, da obiSCete prvo stran portala in na njej izberete povezavo za
prijavo. Po uspesni prijavi lahko zaprosite za dodatne uporabniSke skupine.

“ Portal e-Sodstvo

VRHOVNO SODISCE -
REPUBLIKE SLOVENIJE B

SpoStovani!

Registracija kvalificiranega
uporabpika

Prijava kvalificiranega
uporabnika

Trenutno portal e-Sodstvo ponuja le moZnost registracije kvalificiranih uporabnikov, zato so preostale funkcionalnosti

onemogogene. Za registracijo novega kvalificiranega uporabnika sledite povezavi registracija kvalificiranega uporabnika”. Ce je
bila vasa vioga odobrena, lahko zaprosite za druge vioge po prijavi na tej povezavi

Na podlagi Pravilnika o elektronskem poslovanju v civilnih sodnih postopkih Center za informatiko pri Vrhovnem sodidtu z dnem 1.
9. 2010 objavija:

Seznam uporabniskih skupin zunanjih kvalificiranih uporabnikov s podatki o administratorjih posameznih uporabniskih skupin
Tehniéne specifikacije 7a zainteresirane ponudnike storitve varnega elekironskega predala

Navodila za administratorje

Navodila za uporabnike

Lep pozdrav!

Slika 9: Izbira prijave kvalificiranega uporabnika

Na naslednjem zaslonu vnesite geslo, ki ste ga vnesli ob registraciji.

PRIJAVA Prijava

Geslo: Wstopi

Delate kot navadni uporabnik.

Slika 10: Vnos gesla

Po uspesni prijavi imate v levem meniju izbirate med urejanjem vasih podatkov
in odjavo.
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Ce Zelite zaprositi za dodatno vlogo izberite povezavo Registrirani Uporabniki -
Podatki.

sodstvo

elektronske o

PRIJAVA
Spostovani!
Delate kot navadni uporabnik. Trenutno portal eVlozZiste ponuja le moZnost registracije kvalificiranin uporabnikov, zato so
Uporabnik: Andrej Gogala preostale funkcionalnosti onemogocene. Za registracijo novega kvalificiranega uporabnika

sledite povezavi “registracija kvalificiranega uporabnika®. Ce je bila vasa vioga odobrena,

eqistrirani Uporabnik - lahko zaprosite za druge vioge po prijavi na tej povezavi.
<§;aﬂ(i >
Lep pozdrav!

Odjavi se

Slika 11: Izbira urejanja podatkov

Na zaslonu za urejanje podatkov lahko izberete dodatno vlogo, ki jo Zelite imeti.
Po pritisku na tipko Potrdi bo vasa vloga za dodatno uporabnisko skupino oddana.
Administrator uporabniSke skupine bo vaso vlogo potrdil ali zavrnil, o emer
boste obvesceni po elektronski posti.

Uporabnik - podatki

Ime:
Priimek:
Elektronski naslov:

Varni predal: L@posta.si

Dodeljene vioge: Notar (Aktivna)
_|Drzavni pravobranilec
izwrsitel]

_lUsluzbenec d rZzavnega organa
_odvetnik

B Upravitelj

Proste vioge:

Preklici Potrdi

Slika 12: Izbira dodatne vioge
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