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1 Pridobitev kvalificiranega potrdila 
Dokument opisuje postopek prve prijave kvalificiranega uporabnika na portal e-
sodstvo. Pred  prvo prijavo mora uporabnik pridobiti kvalificirano potrdilo enega 
od naslednjih izdajateljev:

• ACNLB
• HALCOM
• POSTArCA
• SIGEN-CA
• SIGOV-CA

1.1 Uvoz digitalnega potrdila SIGOV-CA 
Pred  prvim  dostopom  do  strani  za  administracijo  uporabnikov  je  potrebno  v 
brskalnik, ki  ga uporabljate,  uvoziti  digitalno potrdilo SIGOV-CA. V nasprotnem 
primeru bo brskalnik ob vsakem dostopu do strani e-Sodstva preverjal ali strani 
zaupate.  Digitalno potrdilo  SIGOV-CA je  na voljo  na naslovu  http://www.sigov-
ca.gov.si/identiteta.php.

Na tej strani izberite povezavo „v obliki der - za vpis v brskalnik“. Navodila za 
uvoz v vaš brskalnik najdete na strani „navodila za namestitev v brskalnik „.
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Po  uspešno  opravljenem  prevzemu  digitalnega  potrdila  SIGOV-CA  vas  vaš 
brskalnik ob obisku strani za prvo prijavo ne bo opozarjal na nepreverjeno stran.

Ta postopek morate ob zamenjavi računalnika ponoviti.

2 Registracija
Po  pridobitvi  kvalificiranega  potrdila  izvedete  prvo  prijavo  na  naslovu 
https://evlozisce.sodisce.si.  Če  je  vaše  kvalificirano  potrdilo  na kartici  ali  USB 
ključu, mora le ta ob obisku zgornjega naslova biti priklopljena v računalnik. 

Na  vstopni  strani  izberite  povezavo  „registracija  kvalificiranega  uporabnika“ 
(Slika 2).
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V  primeru,  da  uporabljate  kvalificirano  potrdilo  izdano  s  strani  SIGOV-CA  ali 
SIGEN-CA morate v naslednjem koraku vnesti svojo davčno številko. Po pritisku 
na tipko „Vnesi“ bo program preveril pravilnost vnosa v bazi izdajatelja. 

V primeru drugih izdajateljev sistem preskoči ta zaslon.

V naslednjem koraku izbirate vrsto prijave – kot fizična ali kot pravna oseba. V 
primeru izbire „fizična oseba“ bo sistem pridobil podatke iz centralnega registra 
prebivalstva (Slika 4).
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Slika 3: Vnos davčne številke
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V primeru izbire „pravna oseba“ morate vnesti matično številko pravne osebe. 
Podatki o pravni osebi se bodo na podlagi matične številke prenesli iz poslovnega 
registra (Slika 5). V primeru, da podjetja sistem ne bo našel v poslovnem registru 
preverite,  ali  ste  pravilno vnesli  matično številko  in  ponovno izberite  „Pridobi 
podatke“.

Na naslednjem zaslonu se prikažejo podatki iz registra, ki jih dopolnite z:

• uporabniško skupino, kateri pripadate

• naslovom elektronske pošte,

• naslovom varnega elektronskega predala,

• geslom, ki ga boste uporabljali za dostop do portala e-sodstvo.
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Slika 5: Izbira vrste prijave - pravna oseba
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Po  vnosu  podatkov  in  izbiri  „Potrdi“,  se  podatki  shranijo.  Administrator  vaše 
uporabniške skupine bo pregledal vašo prijavo in jo potrdil ali zavrnil. Sistem vam 
bo avtomatično poslal elektronsko sporočilo ob spremembi stanja vaše vloge na 
naslov, ki ste ga navedli ob prijavi.
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Slika 7: Podatki o pravni osebi
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3 Prva prijava v sistem in dodajanje uporabniške 
skupine

Po prejemu elektronskega sporočila o potrditvi vaše vloge lahko preverite prijavo 
v sistem tako, da obiščete prvo stran portala in na njej  izberete povezavo za 
prijavo. Po uspešni prijavi lahko zaprosite za dodatne uporabniške skupine. 

Na naslednjem zaslonu vnesite geslo, ki ste ga vnesli ob registraciji.

Po uspešni prijavi imate v levem meniju izbirate med urejanjem vaših podatkov 
in odjavo. 
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Če želite zaprositi za dodatno vlogo izberite povezavo Registrirani Uporabniki - 
Podatki.

Na zaslonu za urejanje podatkov lahko izberete dodatno vlogo, ki jo želite imeti. 
Po pritisku na tipko Potrdi bo vaša vloga za dodatno uporabniško skupino oddana. 
Administrator  uporabniške  skupine  bo  vašo  vlogo  potrdil  ali  zavrnil,  o  čemer 
boste obveščeni po elektronski pošti.
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