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1. Prijava

Za vložitev E-vloge v civilnih postopkih se prijavimo na portalu  e-Sodstvo, na  naslovu 
https://evlozisce.sodisce.si. E-vlogo v civilnih postopkih je mogoče vložiti le kot zunanji 
kvalificirani uporabnik.

Na Portalu e-Sodstvo izberemo polje Prijavi se kot zunanji kvalificirani uporabnik.

Odpre se zaslon Vstop za zunanjega kvalificiranega uporabnika, kjer je polje Uporabnik že 
predizpolnjeno, v polje Geslo vnesemo geslo in se prijavimo s klikom na polje Prijavi se.



Odpre se zaslon, kjer glede na vrsto uporabnika (npr. izberi e-opravila kot stranka - fizična 
oseba, izberi e-opravila kot stranka – pravna oseba,...) izberemo način prijave. 

Odpre se zaslon Izberi e-Postopek, kjer izberemo polje E-vloga v civilnih postopkih.



Odpre se zaslon, kjer imamo možnost izbire med:

– Izdelava elektronske vloge   – izdelamo in oddamo elektronsko vlogo

– Uvoz dokumentov   – pred izdelavo in oddajo elektronske vloge si lahko v tem oknu 
naložimo dokumente in jih po potrebi urejamo in shranjujemo

– Shranjene elektronske vloge   – prikažejo se elektronske vloge, ki smo jih shranili 

– Oddane elektronske vloge   – prikažejo se vse elektronske vloge, ki  smo jih že 
oddali preko podportala E-vloga v civilnih postopkih



2. Uvoz dokumentov

Dokumente lahko uvozimo pred izdelavo elektronske vloge,  in sicer preko izbire 
okna Uvoz dokumentov, ali v oknu Izdelava elektronske vloge.

Pred izdelavo in oddajo elektronske vloge si lahko v oknu  Uvoz dokumentov naložimo 
dokumente in jih po potrebi urejamo in shranjujemo. 

Dokumente uvažamo s klikom Pojdi na nalaganje datotek, kjer lahko izberemo in naložimo 
mape ali izberemo in povlečemo datoteke in jih naložimo v Testno mapo. 



Izbiro potrdimo s klikom na okno  Naloži vse. V primeru, da uvoženega dokumenta ne 
želimo,  kliknemo  na  okno  Odstrani oziroma  Odstrani  vse (če  želimo  odstraniti  vse 
dokumente).

Za oddajo vloge mora biti vodilni dokument elektronsko podpisan, vsi dokumenti pa 
morajo biti v obliki PDFA, sicer elektronske vloge ni mogoče oddati.



S klikom na polje  Validiraj  vse datoteke bo informacijski  sistem preveril  ali  je naloženi 
dokument v predpisani obliki (PDFA) in podpisan z varnim elektronskim podpisom. Če je  
dokument ustrezen, se bosta ob osvežitvi pojavili zeleni ikoni:

Naloženim dokumentom lahko dodamo opis in spremenimo ime. To naredimo s klikom na 
meni v obliki treh pik, ki se nahaja na desni zgornji strani dokumenta, ter izbiro Lastnosti 
dokumenta.



Odpre se  okence,  v  katerem lahko pogledamo trenutne lastnosti  dokumenta  in  jih  po 
potrebi uredimo s klikom na okno Uredi lastnosti.



3. Izdelava elektronske vloge

Za izdelavo in oddajo elektronske vloge izberemo okno Izdelava elektronske vloge.

Izbiramo lahko med:

– Vložitev nove vloge

– Vložitev vloge v obstoječi zadevi



V primeru izbire  Vložitev nove vloge je potrebno s klikom na puščico v polju  Sodišče 
vpisati  sodišče, na katerega se elektronska vloga vlaga in s klikom na puščico v polju 
Pravno področje izbrati pravno področje, na katerega se vloga nanaša.



V primeru izbire  Vložitev vloge v obstoječi zadevi je potrebno s klikom na puščico v 
polju Sodišče vpisati sodišče, na katerega se elektronska vloga vlaga in v okno Opravilna 
številka zadeve vpisati opravilno številko obstoječe zadeve. 

Za oddajo nove vloge ali  vloge v obstoječi zadevi je potrebno priložiti  dokumente s 
klikom na modro okno + Priloži dokumente. Odpre se okno Uvoz dokumentov. 

Postopek uvoza dokumentov je opisan pod točko 2. Uvoz dokumentov.



Če  smo  dokumente  že  uvozili  v  oknu  Uvoz  dokumentov,  se  nam  odpre  okno  Uvoz 
dokumentov, kjer se nam pokažejo že uvoženi dokumenti. 



S klikom na polje Priloži te dokumente priložimo elektronski vlogi in se prikažejo na desni 
strani zaslona  Izdelava elektronske vloge. Dokumente lahko urejamo, tako da določimo 
vodilne  dokumente,  lahko  jih  tudi  odstranimo  s  klikom  na  polje  Odstrani.  Vsaj  en 
dokument mora biti označen kot vodilni. 

Podatke, ki smo jih že vnesli, lahko med postopkom izdelave elektronske vloge začasno 
shranimo s klikom na modro polje Začasno shrani. 

Elektronsko vlogo oddamo s klikom na zeleno polje Shrani in oddaj.



4. Pregled shranjenih vlog

Shranjene, a ne oddane vloge lahko pogledamo s klikom na Shranjene elektronske vloge.



5. Pregled oddanih vlog

Pregled oddanih vlog je na voljo s klikom na Oddane elektronske vloge. V tem oknu lahko 
shranimo tudi potrdilo o oddaji vloge, ki je digitalno podpisano in časovno žigosano s strani 
strežnika informacijskega sistema.
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