g MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE ~ ° 2\
\\\ //,'

REPUBLIKA SLOVENIJA

Nalozba v vaso prihodnost

VRHOVNO SODI§CE OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

Evropski socialni skiad

—

UporabniSka navodila za registrirane uporabnike portala e-Sodstvo

verzija 1

verzija datum pojasnilo

1 29.3.2011

Pripravila: dr. Nina Plav§ak

© Gradivo je namenjeno izkljuéno kot pripomocek pri uporabi portala e-Sodstvo . Vsaka druga¢na uporaba je prepovedana.
Zlasti je prepovedana uporaba tega gradiva ali njegovih delov pri seminarjih ali izobrazevanjih. Prav tako je prepovedana
reprodukcija posameznih delov brez navajanja njihovega avtorja.

navodila_e-sodstvo_regl(ver_1) stran 1 /10




Kazalo

1. poglavje: Prva prijava registriranega uporabnika na portal e-Sodstvo

Slika 1.1.1: OpozOrilo — VAINOSINE NASTAVITVE ..cucuvireiierieeriierieesteteteteseteeet sttt asesbees ettt esese s et bet s b et s eseseses s et se st enesessnessens 4
Slika 1.1.2: Prva stran portala e-Sodstvo
Slika 1.1.3: Vstop za registrirane uporabnike — nov uporabnik

Slika 1.1.4: Prva prijava registriranega UpOrabiiKa .........cccovieiiueriiieiniesireienie ettt ettt sttt ere sttt ene s 5

2. poglavje: Naslednja prijava registriranega uporabnika na portal e-Sodstvo

Slika 2.1.1: Vstop za registrirane uporabnike — PriJAVA .......ccevueiriiuiiiirieiieiei ettt sttt sttt b e eaenses 6
Slika 2.1.2: Izbira postopkov na portalu e-Sodstvo...
Slika 2.1.3: Izvajanje e-opravil
Slika 2.1.4: Izberi e-postopek — vstop na portal eZK...
Slika 2.1.5: Prva stran portala eZK

3. poglavje: Pozabljeno geslo in sprememba gesla

3.1. Pozabljeno geslo

Slika 3.1.1: Vstop za registrirane uporabnike — pozabljeno geslo
Slika 3.1.2: Pozabljeno geslo registriranega uporabnika
3.2. Sprememba gesla in izstop iz varnostne sheme portala e-Sodstvo

Slika 3.2.1: Upravljanje pooblastil v VArNOStNE SHEIML.......c.eviuiririeitinitiiirereieie ettt sttt s ettt ere sttt es e enesnes 9
Slika 3.2.2: Sprememba uporabniskih podatkov ...
Slika 3.2.3: Sprememba gesla
Slika 3.2.4: Izstop (izbris) Kot registrirani UPOTADIIK . .......c.cveiriiririetiieirieies ettt sttt er st 10

navodila_e-sodstvo_regl(ver 1)

stran 2 / 10



Uvodno pojasnilo

Ta uporabniska navodila v skladu z 2. tocko prvega odstavka 14. ¢lena Pravilnika o elektronskem poslovanju v civilnih
sodnih postopkih (Uradni list RS, §t. 64/10 in _ /11), postopkov registriranega uporabnika pri prvi in naslednjih prijavah na
portale e-Sodstvo. Registrirani uporabniki portala e-Sodstvo so uporabniki, ki se pri uporabi portala e-Sodstvo izkazejo z
vnosom uporabniskega imena in gesla. Registrirani uporabniki lahko na portalu e-Sodstvo izvajajo eZK-opravila, in sicer
javne vpoglede v zemljisko knjigo. Za izvajanje drugih e-opravil, mora imeti uporabnik polozaj kvalificiranega uporabnika.'

Ta navodila vsebujejo:
—V 1. poglavju so opisani postopki pri prvi prijavi na portal e-Sodstvo.
—V 2. poglavju so opisani postopki pri naslednjih prijavah na portal e-Sodstvo.

—V 3. poglavju so opisani postopki, ¢e uporabnik pozabi geslo.

! Pogoji za kvalificirane uporabnike so razlozeni v Uporabniiki navodilih za kvalificirane uporabnike in zunanje administratorje.
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1. poglavje: Prva prijava registriranega uporabnika na portal e-Sodstvo

Na portal e-Sodstvo vstopimo na naslovu https://evlozisce.sodisce.si. Odpre se prva stran portala e-Sodstvo, prikazana
na sliki 1.1.1. Glede na varnostne nastavitve v vaSem brskalniku, se lahko zgodi, da se namesto prve strani portala
e-Sodstvo odpre opozorilo, prikazano na nasledn;ji sliki:

Slika 1.1.1: Opozorilo — varnostne nastavitve

( Mapaka v potrdilu: krmarjenje je bilo blokirano - Windows Internet Explorer

I G@f - |@ htkps: {feviozisce-test sodisce, sijesodstvofindex. html v| :“"H A | .' Gt

|\'5,_E Mapaka v potrdilu: krmarjenie je bilo blokirano | | & = = @ v Stran - Warnost - Orodja - @
|- [
<3

@ Prislo je do teZave z varnostnim potrdilom tega spletnega mesta.

Varnostno potrdilo tega spletnega mesta je bilo izdano za naslov drugega spletnega mesta.

TeZave z varnostnimi potrdili lahko kaZejo na poskus zavajanja uporabnika ali na poskus
prestrezanja podatkov, ki jih posljete streZniku.

Svetujemo, da zaprete to spletno stran in ne nadaljujete z brskanjem po tem
spletnem mestu.

@ Ce Zelite zapreti to spletno stran, kiiknite tukaj. Izberemo povezavo Nadaljuj z brskanjem po tem

& Nadaljuj z brskanjem po tem spletnem mestu (ni priporoéeno < spletnem mestu. Odpre se prva stran portala, prikazana
nasliki 1.1.2.

@ Vet informacij

Slika 1.1.2: Prva stran portala e-Sodstvo
w

————————————————————————————————————————————————————————————————————
X

Uporabniska navodila
Prijava
p=  Navodila za namestitev
¥~ MNavodila za priavo registriranega
uporabnika

}= Navodila za priavo zunanjega

kvalificiranega uporabnika in Prijavi se kot registriran uporabnik =~ <€———{ Izberemo povezavo Prijavi se kot

upravljanje pooblastil zunanjih . . . . B ..

kvalificianih uporabikov registrirani uporgbmk. Aplikacija )
odpre zaslon, prikazan na naslednji

Prijavi se kot notranji kvalificiran uporabnik (samg sliki.

Prijavi se kot zunanji kvalificiran uporabnik

Druge objave

}= Meka druga navodila

Zadnja obvestila

23112010 - 13:27
Zadnje obvestilo #1, kiima le
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Slika 1.1.3: Vstop za registrirane uporabnike — nov uporabnik

Vstop za registrirane uporabnike

Uporabnisko ime
{elektronski naslov):

b

Geslo: b Prijavi se

Pozabljenc geslc

Mov upcrabnik
]

Izberemo povezavo Nov uporabnik. Aplikacija
odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 1.1.4: Prva prijava registriranega uporabnika

—
Ime: *
Priimek: * >_ V polja vpisemo svoje
podatke.
Elektronski naslov: *
_/
9 Frevic Ko smo vpisali podatke, izberemo gumb Potrdi. —b\ —

Ko izberemo gumb Potrdi, aplikacija na na$ elektronski naslov, ki smo ga vpisali ob prvi prijavi poslje geslo in prikaze
obvestilo:

Informacija: Uspesdno ste se vpisali v sistern. Ma vas elektronski naslov smo vam poslali geslo, s katerim se lahko
prijavite v sistem.

Z geslom, ki ga prejmemo na elektronski naslov, se lahko prijavimo na portal e-Sodstvo kot registrirani uporabnik.
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2. poglavje: Naslednja prijava registriranega uporabnika na portal e-Sodstvo

Ko ob naslednji prijavi na prvi strani portala e-Sodstvo izberemo povezavo Prijavi se kot registrirani uporabnik (glej
sliko 1.1.2) ob vstopu na portal izpolnimo podatke, kot je prikazano na naslednji sliki.

Slika 2.1.1: Vstop za registrirane uporabnike — prijava

Vstop 78 registrirane uporapnike

Vpisemo elektronski naslov, ki smo ga

navedli, ko smo se prijavili kot nov
/ uporabnik (glej sliko 1.1.4).
Uporabni§ko ime

(elektronski naslov): . .
Vpisemo geslo, ki smo ga
/ prejeli na elektronski naslov ob
Geslo: ) Prijavi se prvi prijavi oziroma novo geslo,
¢e smo prej izvedli postopek
Bazabilieno gealo Pozabljeno geslo ali Spremeni
Norv:opomabo geslo (glej 3. poglavije).

Ko smo vpisali elektronski naslov in geslo, izberemo gumb Prijavi se. Aplikacija
odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 2.1.2: Izbira postopkov na portalu e-Sodstvo

Izberi

Ce izberemo povezavo Upravljanje pooblastil v varnostni
shemi, lahko izvedemo spremembo svojega gesla (glej
razdelek 3.2.).

Upravljanje pooblastil v varnostni sher/

Izvajanje e-opravil 1\ . — - —
Ce izberemo povezavo Izvajanje e-opravil, aplikacija odpre
zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 2.1.3: Izvajanje e-opravil

Izberi %

. . . 4—— Izberemo povezavo nadaljuj kot Registrirani uporabnik.
nadaljuj kot Registriran uporabnik. N - TR
Aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.
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Slika 2.1.4: Izberi e-postopek — vstop na portal eZK

Izberi e-Postopek

Registrirani uporabniki lahko na portalu e-Sodstvo izvajajo elektronska opravila
ezK-opravila — zemlji¢ka knjiga % (e-opravila) samo v eZK-postopku. Zato izberemo povezavo eZK-opravila.
Aplikacija odpre prvo stran portala eZK. Glej naslednjo sliko.

Slika 2.1.5: Prva stran portala eZK

Prijavijeni ste kot Nina Plaviak.
“a%a vioga je Registriran uporabnik. | Odjavi se
Izberi uporabnifko =kupino | Izberi e-Postopek

podportal eZK SOLSKO OKOLJE

Registrirani uporabniki lahko na portalu eZK dostopajo do javni
izpisov in objav. Postopki so razlozeni v Uporabniskih navodilih za
eZK-opravila, 3. del (Izpisi in objave), ki so name§cena portalu eZK
na povezavi Uporabniska navodila.

Javni izpisi %chjaus

Oddane elektronske vioge v
eZK postopkih

Elektronske vioge v delu v
eZK postopkih

Uporabnifka navodila
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3. poglavje: Pozabljeno geslo in sprememba gesla

3.1. Pozabljeno geslo

Ce smo pozabili geslo, na zaslonu za izbiro postopkov na portalu e-Sodstvo (glej sliko 2.1.1.) izberemo povezavo
Upravljanje pooblastil v varnostni shemi. Aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 3.1.1: Vstop za registrirane uporabnike — pozabljeno geslo

Vstop za registrirane uporabnike

Uporabnisko ime
{elektronski naslov):

b

Geslo: ) Prijavi s&
Pozsblienc geslo <4— 1 Izberemo povezavo Pozabljeno geslo. Aplikacija
Nov uporabnik odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 3.1.2: Pozabljeno geslo registriranega uporabnika

Pozabljeno geslo registriranega uporabnika

R

Vpisemo elektronski naslov, ki smo ga

Uporabnik: I <4— navedli, ko smo se prijavili kot nov
uporabnik (glej sliko 1.1.4).
Y Ko smo vpisali elektronski naslov, izberemo — e
*F’l_m!w. e & Podlji geslo
gumb Poslji geslo.

Ko izberemo gumb Poslji geslo, aplikacija na na$ elektronski naslov, ki smo ga vpisali ob prvi prijavi poslje novo geslo
in prikaze obvestilo:

Informacija: Movo geslo je bilo poslano navag elektronski naslov.
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3.2. Sprememba gesla in izstop iz varnostne sheme portala e-Sodstvo

Ko na zaslonu za izbiro postopkov na portalu e-Sodstvo (glej sliko 2.1.1.) izberemo povezavo Upravljanje pooblastil v
varnostni shemi. Aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 3.2.1: Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

Izberi

. . Izberemo povezavo Spremeni podatke uporabnika. Aplikacija
Spremeni podatke uporabnika4——— odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Izpisi varnostne sheme

Slika 3.2.2: Sprememba uporabniskih podatkov

Sprememba uporabniskih podatkov

% Ce zelimo sprementiti geslo, izberemo gumb
Geslo: D Sy Spremeni geslo. Aplikacija odpre polji za vpis in
L SR s < potrditev novega gesla, kot je prikazano na sliki 3.2.3

Ponovi geslo:

Ce Zelimo izstopiti kot registrirani uporabnik,

izberemo povezavo Registrirani uporabnik.
Uporabnidke skupine; ' Reaqistriran umrabnik‘_ Aplikacija omogoci gumb za izstop, kote je
prikazano na sliki 3.2.4.

Slika 3.2.3: Sprememba gesla

Sprememba uporabnigkih podatkov

Geslo:
Vpisemo novo geslo in ga
B i ponovimo (potrdimo).
& ryirdi Hrreici | 4—— Ce smo se pri vpisu novega gesla zmotili, izberemo gumb Preklici.
T Aplikacije se vrne na naslov, prikazan na sliki 3.2.1).

Ko smo vpisali (in ponovili) novo geslo,
izberemo gumb Potrdi.

Ko izberemo gumb Potrdi, aplikacija iz varnostne sheme izbriSe prejSnje geslo in vpiSe novo ter prikaze obvestilo, da je
bila sprememba uspesno izvedena.
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Slika 3.2.4: Izstop (izbris) kot registrirani uporabnik

Sprememba uporabnigkih podatkov

ezl ' Spremeni geslo
Ponovi geslo:
Uporabniske skupine: & Reoistriran uporabnik Za izstop iz varnostne sheme kot

registrirani uporabnik, izberemo
gumb Izstop iz uporabniSke
skupine.

status: Aktivna
id: 201

e

'1; |zztop iz uporabnigke skupine

Ko izberemo gumb Izstopi iz uporabniske skupine, nas aplikacija izbriSe iz varnostne sheme portala e-Sodstvo kot
registriranega uporabnika in prikaze obvestilo:

Informacija: Uspesno ste izstopili iz uporabnidke skupine.
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