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1. Prijava

Za vlozitev E-vloge v civilnih postopkih se prijavimo na portalu e-Sodstvo, na naslovu
https:/levlozisce.sodisce.si. E-vlogo v civilnih postopkih je mogoce vloziti le kot zunaniji
kvalificirani uporabnik.

Na Portalu e-Sodstvo izberemo polje Prijavi se kot zunanji kvalificirani uporabnik.

Portal e-Sodstvo

R Prijavljeni ste kot: 4
VRHOVNO SODISCE 2 BT RAZVOJNO OKOLJE rﬂ |
REPUBLIKE SLOVENIJE e e

Informacijski sistem e-Sodstvo omogoéa izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8.00 do 20.00
Prijava

Prijavi se kot registriran uporabnik
evlozisce. pomoci@sodisce.si
Prijavi se kot zunanji kvalificiran uporabnik

Prijavi se kot notranji kvalificiran uporabnik (samo osehje sodisc)

=\/sa obvestila

Odpre se zaslon Vstop za zunanjega kvalificiranega uporabnika, kjer je polje Uporabnik Ze
predizpolnjeno, v polje Geslo vnesemo geslo in se prijavimo s klikom na polje Prijavi se.

Portal e-Sodstvo

"

VRHOVNO SODISCE RAZVOJNO OKOLJE
REPUBLIKE SLOVENIJE

e-Sodsivo omogoéa zvajanje e-opravi vsak delavnik 0d 8.00 do 20.00

doioipadiskisisleny,

Vstop za zunanjega kvalificiranega uporabnika

Uporabnilc: Teja Svet Golouh

Geslo: €.} Prijavi se

Pozablieno geslo



Odpre se zaslon, kjer glede na vrsto uporabnika (npr. izberi e-opravila kot stranka - fizicna
oseba, izberi e-opravila kot stranka — pravna oseba,...) izberemo nacin prijave.

I Portal e-Sodstvo

i Frijavljeni ste kot: .
VRHOVNO SODISCE Sean Connery R | Tr——
REPI:BUKQLUWMJE Odiavi se

Izberi

Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

Izberi e-opravila kot stranka - fiziéna oseba

Odpre se zaslon Izberi e-Postopek, kjer izberemo polje E-vloga v civilnih postopkih.

I Portal e-Sodstvo
;\;/‘? Prijavijeni ste kot: - 4]
VRHOVNO SODISCE Ranks Sy RAZVOJNO OKOLJE rﬂ Nalozha o o pri

REPUBLIKE SLOVENTJE SEL

Izberi e-Postopek

eZK-opravila — zemljiska knjiga
eIlNS

elzvriba

Overjanje javnih listin

Objave vpisnikov

eINS z domeno ins-test.sodisce.si
eIN5 - zk-razvoj-jboss.sodisce.si
elzvrsba - zk-razvoj-jboss.sodisce.si

E-vloga v civilnih postopkih



Odpre se zaslon, kjer imamo moznost izbire med:
— lzdelava elektronske vloge — izdelamo in oddamo elektronsko vlogo

— Uvoz dokumentov — pred izdelavo in oddajo elektronske viloge si lahko v tem oknu
naloZimo dokumente in jih po potrebi urejamo in shranjujemo

— Shranjene elektronske vioge — prikazejo se elektronske vloge, ki smo jih shranili

— Oddane elektronske vloge — prikazejo se vse elektronske vloge, ki smo jih Ze
oddali preko podportala E-vloga v civilnih postopkih

M sodstvo Republike Slovenije

" E-vloga v civilnih postopkih
VRHOVNO SODISCE
REPUBLIKE SLOVENIJE Vrhovno sodise RS Informacijski sistem e-Sodstvo omogoéa izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8:00 do 20:00.

PRIJAVLJENI STE KOT ANDREJ GOGALA
ﬁ VASA VLOGA JE STRANKA - FIZIENA OSEBA.  ODJAVI SE
IZBERI UPORABNISKO SKUPING | IZBERI E-POSTOPEK

IZDELAVA ELEKTRONSKE VLOGE UVOZ DOKUMENTOV SHRANJENE ELEKTRONSKE VLOGE ODDAME ELEKTRONSKE VLOGE

A Trenutno je skladno s 47. €élenom ZNP-1 omogocena oddaja elektronskih viog le centrom za socialno delo v druzinskih zadevah (za
vpisnika N in Z okroznih sodisg)

[’ 1zdelava elektronske vloge 2. Uvoz dokumentov

B Shranjene elektronske vlioge +/ Oddane elektronske vloge




2. Uvoz dokumentov

Dokumente lahko uvozimo pred izdelavo elektronske vloge, in sicer preko izbire
okna Uvoz dokumentov, ali v oknu lzdelava elektronske vloge.

Pred izdelavo in oddajo elektronske vlioge si lahko v oknu Uvoz dokumentov nalozimo
dokumente in jih po potrebi urejamo in shranjujemo.

Dokumente uvazamo s klikom Pojdi na nalaganje datotek, kjer lahko izberemo in nalozimo
mape ali izberemo in povleCemo datoteke in jih naloZzimo v Testno mapo.

M sodstvo Republike Slovenije

" E-vloga v civilnih postopkih
VRHOVNO SODISCE
REPUBLIKE SLOENIJE Vrhovno sodiSce RS Informacijski sistem e-Sedstvo omogota izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8:00 do 20:00.

PRIJAVLJENI STE KOT ANDREJ GOGALA
ﬁ VASA VLOGA JE STRANKA - FIZIENA OSEBA. ODJAVI SE
IZBERI UPORABNISKO SKUPING | IZBERI E-POSTOPEK

IZDELAVA ELEKTRONSKE VLOGE UVOZ DOKUMENTOW SHRANJENE ELEKTRONSKE VLOGE ODDAME ELEKTRONSKE VLOGE

Datoteke

Mape Datoteke l ® Pojdi na izbiranje datotek
I Test2 B
I Testna mapa a

lzberi ali povleci datoteke in jih nalozi v korensko mapo

4%
Skupna velikost: 3.05 MB / 100 MB



Izbiro potrdimo s klikom na okno NaloZi vse. V primeru, da uvozenega dokumenta ne
zelimo, kliknemo na okno Odstrani oziroma Odstrani vse (Ce Zelimo odstraniti vse
dokumente).

':! Sodstvo Republike Slovenije

5

E-vloga v civilnih postopkih

VRHOVNO SODISCE
REPUBLIKE SLOVENIJE Vrhovno sodis¢e RS informacijski sistem e-Sodstvo omogoéa izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8:00 do 20:00.

IZDELAVA ELEKTRONSKE VLOGE _ SHRANJEMNE ELEKTRONSKE VLOGE ODDANE ELEKTRONSKE VLOGE

Datoteke
Mape Datoteke | @ Pojdi na izbiranje datotek

I Dokumenti Izberi in nalozi mape

M Test2 B
I Testna mapa a

Izberi ali povleci datoteke in jih nalozi v korensko mapo

QOdgovor na tozho.pdf Odstrani

NalozZi vse Odstrani vse

Skupna velikost: 3.05 MB / 100 MB

Za oddajo vloge mora biti vodilni dokument elektronsko podpisan, vsi dokumenti pa
morajo biti v obliki PDFA, sicer elektronske vloge ni mogoc¢e oddati.



S klikom na polje Validiraj vse datoteke bo informacijski sistem preveril ali je nalozeni
dokument v predpisani obliki (PDFA) in podpisan z varnim elektronskim podpisom. Ce je
dokument ustrezen, se bosta ob osveZitvi pojavili zeleni ikoni:

@Em)

5 Sodstvo Republike Slovenije

E-vloga v civilnih postopkih

VRHOVNO SODISCE
REPUBLIKE SLOYENIE Vrhovno sodis€e RS Informacijski sistem e-Sodstve omogoéa izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8:00 do 20:00.

IZDELAVA ELEKTRONSKE VLOGE _ SHRANJENE ELEKTRONSKE VLOGE ODDAMNE ELEKTRONSKE VLOGE

Datoteke
Mape Datoteke X Pojdi na nalaganje datotek ]

i=seznam BE kartice + Validiraj vse datoteke

B Dokumenti
I 0 [
est
ToZba.pdf
14.02.2021 149.89 kB
M Navodila B

Bm Testna mapa B

NaloZenim dokumentom lahko dodamo opis in spremenimo ime. To naredimo s klikom na
meni v obliki treh pik, ki se nahaja na desni zgornji strani dokumenta, ter izbiro Lastnosti
dokumenta.

%Datoteke X Pojdina na‘

Lastnosti dokumenta

i=seznam B8 kartice

W Izbridi s streznika

@ PDFA 3 B B

Potrdilo o placilu sodne takse za pritoZbo.pc

®

03.02.2021 133.09 kB



Odpre se okence, v katerem lahko pogledamo trenutne lastnosti dokumenta in jih po
potrebi uredimo s klikom na okno Uredi lastnosti.

Lastnosti dokumenta X

Ime
Komentar

Uredi lastnosti

Urejanje meta podatkov x

Ime dokumenta

Komentar

?l



3. lzdelava elektronske vioge

Za izdelavo in oddajo elektronske vloge izberemo okno lzdelava elektronske vioge.

Izbiramo lahko med:
— Vlozitev nove vioge
— Vlozitev vioge v obstojeci zadevi

P Sodstvo Republike Slovenije

E-vloga v civilnih postopkih

VRHOVNO SODISCE
REPUBLIKE SLOVENIJE Vrhovno sodisce RS informacijski sistem e-Sodstvo omogoéa izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8:00 do 20:00.

Izdelava elektronske vloge

Vlozitev VloZitev vloge
nove vloge v obstojeci zadevi




V primeru izbire Vlozitev nove vioge je potrebno s klikom na puscico v polju Sodisce
vpisati sodiSCe, na katerega se elektronska vloga vlaga in s klikom na puscico v polju
Pravno podrodje izbrati pravno podro€je, na katerega se vloga nanasa.

|zdelava elektronske vloge

Ime vioznika
Andrej Prilozeni dokumenti (Ni priloZenih dokumentov.)
Vloga nima priloZenih dokumentov!
Priimek
Gogala
E-naslov

andrej.gogala@sodisce.si

Sodisce
v
Pravno podrogje
v
Opombe
A

sno shrani Shrani in oddaj




V primeru izbire Vlozitev viloge v obstojecéi zadevi je potrebno s klikom na puscico v
polju Sodis€e vpisati sodiSCe, na katerega se elektronska vloga vlaga in v okno Opravilna
Stevilka zadeve vpisati opravilno Stevilko obstojeCe zadeve.

|zdelava elektronske vloge

Ime vloZnika
Andrej Prilozeni dokumenti (Ni prilozenih dokumentov.)
Vioga nima prifoZenih dokumentov!
Priimek
E-naslov

andrej.gogala@sodisce.si
Sodisce
Okrozno sodiice v Slovenj Gradcu

Opravilna stevilka zadeve

N 1/2019

Opravilna stevilka je veljavnal

Opombe

Za oddajo nove viloge ali vloge v obstoje€i zadevi je potrebno priloziti dokumente s
klikom na modro okno + PriloZi dokumente. Odpre se okno Uvoz dokumentov.

Postopek uvoza dokumentov je opisan pod to€ko 2. Uvoz dokumentov.



Ce smo dokumente Ze uvozili v oknu Uvoz dokumentov, se nam odpre okno Uvoz
dokumentov, kjer se nam pokazejo ze uvozeni dokumenti.

Dokumenti x

Mape Datoteke | & Pojdi na nalaganje datotek

@ Vioga Ze nima prilozenih dokumentov.

I Dokumenti

| Test? B =seznam B kartice v Validira) vse datoteke
B8 Testna mapa B @prilozl § @rrilozl §

Potrdilo o placilu sodne takse za pritoZbo.pdf ToZba.pdf

03.02.2021 133.09 kB 03.02.2021 145.85 kB

@Ern) o §
ToZba_priloga_2.pdf ToZba_priloga_1.pdf

03.02.2021 78.74 kB 03.02.2021 30.56 kB

ToZba_priloga_3.pdf

03.02.2021 22.95kB

Zapri



S klikom na polje Prilozi te dokumente priloZimo elektronski viogi in se prikazejo na desni
strani zaslona lzdelava elektronske vloge. Dokumente lahko urejamo, tako da dolo€imo
vodilne dokumente, lahko jih tudi odstranimo s klikom na polje Odstrani. Vsaj en
dokument mora biti oznaéen kot vodilni.

Podatke, ki smo jih Ze vnesli, lahko med postopkom izdelave elektronske vloge zacasno
shranimo s klikom na modro polje Za€asno shrani.

Elektronsko vlogo oddamo s klikom na zeleno polje Shrani in oddaj.

PRIJAVLJENI STE KOT ANDREJ GOGALA
'ﬁ VASA VLOGA JE STRANKA - FIZIENA OSEBA. ODJAVI SE
IZBERI UPORABNISKO SKUPINO | IZBERIE-POSTOPEK

IZDELAVA ELEKTRONSKE VLOGE UVOZ DOKUMENTOV SHRANJENE ELEKTRONSKE VLOGE ODDANE ELEKTRONSKE VLOGE

|lzdelava elektronske vlioge

Ime vioznika
Andrej PriloZeni dokumenti (Prilozen je 1 dokument.)
Priimek Vodilni dokument
Gogala Vodilni dokument ni izbran.
Za izbiro vodilnega dokumenta poviecite Zelen dokument v to
E-naslov polfe.

andrej.gogala@sodisce.si
Sodisce
Okrozno sodiSée v Slovenj Gradcu

Pravno podrodje

Nepravdno - druzinsko

Opombe

+ Validira] vse datoteke
L XellETELTN P Oznadi kot vodilni §

Potrdilo o placilu sodne takse za pritoZbo.pdf

03.02.2021 133.09kB

4 PriloZi dokumente



4. Pregled shranjenih viog

Shranjene, a ne oddane vloge lahko pogledamo s klikom na Shranjene elektronske vloge.

g Sodstvo Republike Slovenije

E-vloga v civilnih postopkih
VRHOVNO SODISCE

REPUBLIKE SLOVENIJE Vrhovno sodisce RS informacijski sistemn e-Sodstvo omogoéa izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8:00 do 20:00.

Shranjene vioge

Prediog ID Tip vioZitve Datum zacetka Datum zadnje spremembe Akcije
24110 v obstojeci zadevi 14.02.2021 14.02.2021

24109 v obstojeci zadevi 14.02.2021

24104 v obstojeci zadevi 12.02.2021

24103 v obstojeci zadevi 12.02.2021

24102 nova vlioga 12.02.2021

24101 nova vlioga 12.02.2021 12.02.2021

24097 v obstojeci zadevi 12.02.2021




5. Pregled oddanih viog

Pregled oddanih vlog je na voljo s klikom na Oddane elektronske viloge. V tem oknu lahko
shranimo tudi potrdilo o oddaji vloge, ki je digitalno podpisano in ¢asovno Zigosano s strani
streznika informacijskega sistema.

P sodstvo Republike Slovenije

! ‘ E-vloga v civilnih postopkih

VRHOVNO SODISCE .
Vrhovno sodiSée RS informacijski sistem e-Sodstve omogoéa izvajanje e-opravil vsak delavnik od 8:00 do 20:00.

REPUBLIKE SLOVENIJE

IZDELAVA ELEKTRONSKE VLOGE UVOZ DOKUMENTOV SHRANJENE ELEKTRONSKE VLOGE _
Oddane vioge

Prediog ID Status Tip vioZitve Datum oddaje Akcije

24108 uspesno oddana nowva vioga 14.02.2021 & Prenos potrdila o oddaji
24107 uspeino oddana v obstojeéi zadevi 14.02.2021 & Prenos potrdila o oddajl
24106 uspesno oddana v obstojedi zadevi 14.02.2021 & Prenos potrdila o oddaji

24105 uspesno oddana v obstojeci zadevi 14.02.2021 & Prenos potrdila o oddaji

24100 uspesno oddana v obstojedi zadevi 12.02.2021 &, Prenos potrdila o oddaji
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