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Uvodno pojasnilo

Ta uporabniska navodila v skladu s 1. to¢ko prvega odstavka 14. ¢lena Pravilnika o elektronskem poslovanju v civilnih
sodnih postopkih (Uradni list RS, §t. 64/10 in _ /11), postopkov pri upravljanju pooblastil zunanjih kvalificiranih uporabnikov
v varnostni shemi portala e-Sodstvo. Namenjena so zunanjim kvalificiranim uporabnikom in administratorjem uporabniskih
skupin profesionalnih uporabnikov.

Uporabniska navodila so razdeljena na 5. delov:

— V 1. delu so pojasnjeni temeljni pojmi, povezani z elektronskim poslovanjem v civilnih sodnih postopkih, in pogoji za
vkljucitev zunanjih kvalificiranih uporabnikov v varnostno shemo.

—V 2. delu so prikazane splosne znacilnosti portala e-Sodstvo.

— V 3. delu so opisani postopki pri prvi registraciji novega zunanjega kvalificiranega uporabnika, na podlagi katere se
zunanji kvalificirani uporabnik vkljuci v varnostno shemo.

—V 4. delu so opisani postopki upravljanja pooblastil v varnostni shemi, ki jih izvajajo zunanji kvalificirani uporabniki, ki
so ze vkljuceni v varnostni shemi.

— V 5. delu so opisani dodatni postopki, ki jih v varnostni shemi izvajajo administratorji uporabniskih skupin
profesionalnih uporabnikov (zunanji administratorji).
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1. del: Elektronsko poslovanje v civilnih sodnih postopkih

1.1. Pravni okviri ureditve elektronskega poslovanja v civilnih sodnih postopkih

Izvajanje elektronskih opravil v civilnih sodnih postopkih urejajo predpisi, prikazani v preglednici 1.1-1.

Preglednica 1.1-1: Predpisi, ki urejajo elektronsko poslovanje v civilnih sodnih postopkih

predpis kratica pomen
Zakon o pravdnem postopku
(Uradni list RS, §t. 73/07 — uradno precisceno besedilo, 101/07 7P Splogni predpis, ki ureja pravila za civilne sodne

—odl. US, 102/07 — odl. US, 45/08 — ZArbit, 45/08, 111/08 —
odl. US, 116/08 — odl. US, 47/09 — odl. US (48/09 — popr),

57/09 —odl. US in 12/10 — odl. US)

postopke.

Pravilnik o elektronskem poslovanju v civilnih sodnih

postopkih
(Uradni list RS, st. 64/10in __ /11)

Splosni izvedbeni predpis izdan na podlagi Cetrtega
odstavka 105. b ¢lena, Sestega in devetega odstavka
132. ¢lena in osmega odstavka 149. ¢lena ZPP.

Splosni pravilnik

Zakon o finan¢nem poslovanju, postopkih zaradi

Posebni predpis, ki ureja posebna pravila za

insolventnosti in prisilnem prenehanju ZFPPIPP postopke zaradi insolventnosti in elektronsko
(Uradni list RS, &t. 126/07, 40/09, 59/09 in 52/10) poslovanje v teh postopkih.

Pravilnik o elektronskem poslovanju v postopkih zaradi Izvedbeni predpis, izdan na podlagi Cetrtega
insolventnosti Pravilnik eINS | odstavka 98. ¢lena, petega odstavka 123.a ¢lena in
(Uradni list RS, §t. 97/10, 4/11in_/11) Cetrtega odstavka 124. ¢lena ZFPPIPP.

Zakon o zemljiski knjigi Posebni predpis, ki ureja posebna pravila za
(Uradni list RS, &t. 58/03, 34/08 — ZST-1, 45/08, 28/09 in Z7K-1 zemljiskoknjizne postopke in elektronsko

/1) poslovanje v teh postopkih.

Pravilnik o zemljiski knjigi Pravilnik eZK Izvedbeni predpis, izdan na podlagi prvega

(Uradni list RS, §t. _ /11)

odstavka 125.e ¢lena ZZK-1.

Zaradi doslednosti in razumljivosti za uporabnike so na portalu e-Sodstvo in v teh navodilih uporabljeni enaki izrazi in v
enakem pomenu, kot v zakonih in izvedbenih predpisih, ki urejajo elektronsko poslovanje v civilnih sodnih postopkih. Njihov
pomen je podrobneje opisan v preglednici 1.1-2.

Preglednica 1.1-2.: Pomen splosnih izrazov v zvezi z elektronskim poslovanjem v civilnih sodnih postopkih

izraz Splosni pravilnik

pomen

informacijski sistem
e-sodstvo

prvi odstavek
2. ¢lena

Informacijski sistem e-sodstvo je programska oprema, ki jo upravlja Center za
informatiko na Vrhovnem sodis¢u Republike Slovenije (v nadaljnjem besedilu: Center
za informatiko) in ki vkljucuje te module:

1. modul z varnostno shemo,

2. module za podporo izvajanja elektronskih opravil v civilnih sodnih postopkih (v
nadaljnjem besedilu: modul e-opravila),

3. module za podporo vodenja elektronskega vpisnika (v nadaljnjem besedilu: modul
e-vpisnik) in elektronskega spisa v civilnih sodnih postopkih (v nadaljnjem besedilu:
modul e-spis) in

4. modul za podporo poslovanja sodiS¢ pri vrocanju (v nadaljnjem besedilu: modul e-
postna Kknjiga).

portal e-sodstvo drugi odstavek

Portal e sodstvo je javno spletisce, ki je sestavni del informacijskega sistema e-

2. ¢lena sodstvo.
Varnostna shema je modul informacijskega sistema e-sodstvo, ki omogoca:
1. podeljevanje in odvzemanje pooblastil glede vrste e-opravil, ki so jih upravic¢ene
izvajati posamezne podskupine uporabnikov (v nadaljnjem besedilu: upravljanje
varnostna shema 4. &len pooblastil uporabnikov), in

2. podeljevanje in odvzemanje pooblastil administratorjem posamezne skupine ali
podskupine uporabnikov (v nadaljnjem besedilu: upravljanje pooblastil
administratorjem).

1. tocka prvega

elektronska vloga odstavka 5. ¢lena

Elektronska vloga je elektronski dokument z vsebino vloge stranke v civilnem
sodnem postopku
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izraz

Splosni pravilnik

pomen

elektronska priloga

2. tocka prvega
odstavka 5. ¢lena

Elektronska priloga je v elektronsko obliko pretvorjena pisna listina, ki se prilozi
elektronski vlogi

prepis elektronske vloge

3. tocka prvega

Prepis elektronske vloge ali elektronskih prilog je elektronska vloga ali priloga, ki je

ali elektronskih prilog odstavka 5. ¢lena pretvorjena v obliko z vsebino, primerno za branje in izpis na papir
Elektronsko opravilo (e-opravilo) je:
1. elektronska vlozitev elektronske vloge z elektronskimi prilogami,
c-opravilo drugi odstavek 2. poizvedba o stanju civilnega sodnega postopka ali o vsebini procesnih dejanj v tem

5. ¢lena

postopku,

3. splosne poizvedbe o civilnih sodnih postopkih ali javnih evidencah, ki jih vodi
sodisce.

elektronska sodna
odlocba

1. tocka prvega
odstavka 6. ¢lena

Elektronska sodna odlocba je elektronski dokument z vsebino sodne odlocbe, ki je
podpisan z varnim elektronskim podpisom pristojne osebe sodisca, ki jo je izdalo

drugo elektronsko sodno
pisanje

2. tocka prvega
odstavka 6. ¢lena

Drugo elektronsko sodno pisanje je elektronski dokument z vsebino drugega pisanja
sodisca v civilnem sodnem postopku razen sodne odlocbe, ki je podpisan z varnim
elektronskim podpisom pristojne osebe sodisca

elektronsko sodno
pisanje

3. tocka prvega
odstavka 6. ¢lena

Elektronsko sodno pisanje je skupni pojem za elektronsko sodno odlo¢bo in drugo
elektronsko sodno pisanje

odpravek elektronskega
sodnega pisanja

4. tocka prvega
odstavka 6. ¢lena

Odpravek elektronskega sodnega pisanja je elektronski dokument z vsebino
elektronskega sodnega pisanja, ki je pretvorjeno v obliko, primerno za branje in izpis
na papir

e-spis

drugi odstavek

Elektronski spis (e-spis) je spis v zadevi posameznega civilnega sodnega postopka, ki

6. ¢lena se vodi elektronsko
- tretji odstavek Elektronski vpisnik (e-visnik) je vpisnik posamezne vrste civilnega sodnega
e-vpisnik < . .
6. Clena postopka, ki se vodi elektronsko
e-postopek Cetrti odstavek Elektronski postopek (e-postopek) je vrsta civilnega sodnega postopka ali skupina

6. ¢lena

civilnih sodnih postopkov, v katerih lahko uporabniki opravljajo e-opravila

elektronska vrocitev

prvi odstavek
7. ¢lena

Elektronska vrocitev je vrocitev po varni elektronski poti po ZPP

varen elektronski predal

deseti odstavek
7. Elena

Varen elektronski predal je elektronski naslov uporabnika v informacijskem sistemu
za varno elektronsko vrocanje, ki ga upravlja izvajalec storitev varnega elektronskega
vrocanja iz 2. tocke drugega odstavka tega Clena ali drzavni organ iz sedmega odstavka
tega ¢lena, in pomeni enako, kot varen postni predal po ZPP

uporabniki
informacijskega sistema
e-sodstvo

tretji odstavek
5. ¢lena

Uporabniki informacijskega sistema e-sodstvo osebe, ki so po zakonu ali drugem
predpisu upravic¢ene opravljati e-opravila.
OkrajSani izraz: uporabnik

navadni uporabnik

1. tocka prvega
odstavka 8. ¢lena

Navadni uporabnik je uporabniki, ki se mu pri uporabi informacijskega sistema e-
sodstvo ni treba izkazati.

registrirani uporabnik

2. tocka prvega
odstavka 8. ¢lena

Registrirani uporabnik je uporabniki, ki se pri uporabi informacijskega sistema e-
sodstvo izkaze z vnosom uporabni§kega imena in gesla

kvalificirani uporabnik

3. tocka prvega
odstavka 8. ¢lena

Kvalificirani uporabnik je uporabniki, ki se pri uporabi informacijskega sistema e-
sodstvo izkaze z vnosom uporabniskega imena in gesla in z uporabo kvalificiranega
potrdila.

drugi odstavek
8. Clena

Kvalificirani uporabniki se delijo na notranje in zunanje kvalificirane uporabnike.

notranji kvalificirani
uporabniki

tretji odstavek
8. Clena

Notranji kvalificirani uporabniki so sodniki in usluzbenci sodis¢, ki so po zakonu in
sodnem redu upraviCeni opravljati e-opravila v posamezni vrsti civilnih sodnih
postopkov

zunanji kvalificirani
uporabniki

Cetrti odstavek
8. ¢lena

Zunanjih kvalificiranih uporabniki se delijo na:
1. samostojne zunanje kvalificirane uporabnike in
2. pooblaséence samostojnih uporabnikov.

samostojni zunanji
kvalificirani uporabniki

peti odstavek
8. Clena

Samostojni zunanji kvalificirani uporabniki se delijo na:
1. profesionalne uporabnike in
2. uporabnike — stranke.

profesionalni

1. tocka petega
odstavka 8. ¢lena

Profesionalni uporabniki so uporabniki, ki imajo v civilnih sodnih postopkih polozaj
zastopnika ali organa sodisca.
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izraz

Splosni pravilnik

pomen

uporabniki

Sesti odstavek
8. ¢lena

Profesionalni uporabniki se delijo na te skupine:
1. notarji,
. odvetniki,
. 1zvrsitelji,
. upravitelji,
. Drzavno pravobranilstvo Republike Slovenije,
. drzavna tozilstva.

NN B W

. nepremicninske druzbe,
8. obcinska pravobranilstva.

uporabniki — stranke

2. tocka petega
odstavka 8. ¢lena

Uporabniki stranke so uporabniki, ki imajo v civilnih sodnih postopkih polozaj
stranke postopka.

sedmi odstavek
8. ¢lena

Uporabniki — stranke se delijo na te skupine:
1. stranke — pravne osebe

2. stranke — fizi¢ne osebe in

3. drzavni organi in organi lokalnih skupnosti.

pooblascenec
samostojnega
uporabnika

osmi odstavek
8. ¢lena

Pooblas¢enec samostojnega uporabnika je fizicna oseba:

1. ki je pri samostojnem zunanjem kvalificiranem uporabniku, organiziranem v
pravnoorganizacijski obliki pravne osebe ali evidentiranega odvetnika, na podlagi
zaposlitve pooblascena v imenu tega uporabnika opravljati e-opravila v civilnih
sodnih postopkih, ali

2. ki pri samostojnem kvalificiranem uporabniku, ki je drzavni organ ali organ lokalne
skupnosti opravlja funkcijo ali naloge, na podlagi katerih je upravi¢ena v imenu tega
organa opravljati e-opravila v civilnih sodnih postopkih.

administrator
profesionalnih
uporabnikov

prvi odstavek 11.
¢lena

Administrator posamezne skupine profesionalnih uporabnikov je:
. za skupino notarjev: Notarska zbornica Slovenije,

. za skupino odvetnikov: OdvetniSka zbornica Slovenije,

. za skupino izvrSiteljev: Zbornica izvrsiteljev Slovenije,

AW N~

. za skupino upraviteljev: Zbornica upraviteljev Slovenije,

5. za skupini Drzavno pravobranilstvo Republike Slovenije in obcinska
pravobranilstva: Drzavno pravobranilstvo Republike Slovenije,

6. za skupino drzavnih tozilstev: Vrhovno drzavno tozilstvo Republike Slovenije in
7. za skupino nepremicninskih druzb: ministrstvo, pristojno za okolje in prostor.
OkrajSani izraz: zunanji administrator

PRS

Poslovni register Republike Slovenije

uporabnik s poloZajem
subjekta PRS

drugi odstavek 12.
Clena

Ce ima uporabnik poloZaj pravne osebe, drzavnega organa ali organa lokalne skupnosti
ali ¢e kot profesionalni uporabnik opravlja svoje storitve prek pravnoorganizacijske
oblike, ki ni pravna oseba in je vpisana v PRS, se vkljuci v varnostno shemo kot
subjekt PRS.

Pojasnilo: Pravnoorganizacijske oblike, vpisane v PRS, ki niso niti pravna oseba niti
drzavni organ ali organ lokalne skupnosti so:

— samostojni podjetnik posameznik,
— notar,

— evidentirani odvetnik in

— izvrsitelj.

uporabnik s poloZajem
subjekta CRP (fizi¢na
oseba)

Sesti odstavek 12.
¢lena

Fizi¢na oseba, se v varnostno shemo vkljuci kot subjekt, ki je vpisan v centralni register
prebivalstva (v nadaljnjem besedilu: subjekt CRP), razen Ce se vkljucuje:

— bodisi v uporabnisko skupino notarji,

— bodisi v uporabnisko skupino odvetniki in odvetniske storitve opravlja prek
pravnoorganizacijske oblike evidentiranega odvetnika,

— bodisi v uporabnisko skupino izvrsiteljev ali upraviteljev in naloge izvr§itelja ali
upravitelja opravlja prek pravnoorganizacijske oblike samostojnega podjetnika
posameznika,

— bodisi v uporabnisko skupino nepremicninske druzbe in storitve
nepremicninskega posredovanja opravlja prek pravnoorganizacijske oblike
samostojnega podjetnika posameznika.
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1.2. Vrste zunanjih kvalificiranih uporabnikov

1.2.1. SploSno

V civilnih sodnih postopkih lahko oddajajo elektronske vloge in izvajajo druga e-opravila samo uporabniki, ki so vkljuceni
v varnostno shemo kot (samostojni) zunanji kvalificirani uporabniki. Vrsta e-opravil, ki jih lahko izvaja uporabnik v
posameznem e-postopku je odvisna od uporabniske skupine, v kateri je uporabnik vkljucen v varnostno shemo. Po trenutno
veljavni ureditvi, lahko uporabniki izvajajo elektronska opravila v eINS-postopkih (postopkih zaradi insolventnosti). S
1. majem 2011 pa bodo elektronska opravila lahko izvajale tudi v eZK-postopkih (zemljiskoknjiznih postopkih).

Zunanji kvalificirani uporabniki se delijo na dve osnovni skupini, in sicer:

1. na samostojne zunanje kvalificirane uporabnike (glej razdelek 1.2.2.) in

2. na pooblas¢ence samostojnih zunanjih uporabnikov (glej razdelek 1.2.3).

1.2.2. Samostojni zunanji kvalificirani uporabniki in zunanji administratorji

Samostojni zunanji kvalificirani uporabniki, se naprej delijo na te skupine:

1. Profesionalni uporabniki. To so uporabniki, ki imajo v civilnih sodnih postopkih polozaj (profesionalnega) zastopnika
ali organa sodisca (1. tocka Cetrtega odstavka 8. ¢lena SploSnega pravilnika). Zanje je znacilno, da jih upravlja zunanji
administrator v pomenu, da mora vkljucitev uporabnika v uporabnisko skupino profesionalnih uporabnikov potrditi
zunanji administrator. Mednje spadajo te uporabniske skupine (Sesti odstavek 8. ¢lena Splosnega pravilnika):

1. notarji,

2. odvetniki,

3. izvrsitelji,

4. upravitelji,

5. Drzavno pravobranilstvo Republike Slovenije,
6. drzavna tozilstva.

2. Uporabniki — stranke. To so uporabniki, ki imajo v civilnih sodnih postopkih polozaj stranke postopka (1. tocka
Cetrtega odstavka 8. ¢lena Splosnega pravilnika). Zanje je znacilno, da se upravljajo sami. To pomeni, da za vkljucitev
uporabnika v uporabni$ko skupino uporabnika — stranke, ni potrebna potrditev zunanjega administratorja. Mednje
spadajo te uporabniske skupine (sedmi odstavek 8. ¢lena Splosnega pravilnika):

1. stranke — pravne osebe,
2. stranke — fizi¢ne osebe in
3. drzavni organi in organi lokalnih skupnosti.

3. Zunanji administratorji. To so uporabniki, ki v varnostni shemi upravljajo uporabnike iz uporabniskih skupin
profesionalnih uporabnikov v pomenu, da potrjujejo njihovo vkljucitev v te uporabniske skupine oziroma izvedejo
njihovo izkljuditev iz te uporabniske skupine. Zanje je znacilno, da ne izvajajo e-opravil (ne nastopajo kot udelezenci v
civilnih sodnih postopkih). Zunanje administratorje upravlja Center za informatik v pomenu, da zunanjega
administratorja posamezne skupine profesionalnih uporabnikov na njegova zahtevo vkljuci v varnostno shemo.

Administrator posamezne skupine profesionalnih uporabnikov je (prvi odstavek 11. ¢lena Splosnega pravilnika):
1. za skupino notarjev: Notarska zbornica Slovenije,

2. za skupino odvetnikov: Odvetniska zbornica Slovenije,

3. za skupino izvrsiteljev: Zbornica izvrsiteljev Slovenije,

4. za skupino upraviteljev: Zbornica upraviteljev Slovenije,

5. za skupini Drzavno pravobranilstvo Republike Slovenije in obc¢inska pravobranilstva: Drzavno pravobranilstvo
Republike Slovenije,

6. za skupino drzavnih tozilstev: Vrhovno drzavno tozilstvo Republike Slovenije in
7. za skupino nepremicninskih druzb: ministrstvo, pristojno za okolje in prostor.
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1.2.3. Pooblaséenec samostojnega zunanjega kvalificiranega uporabnika (pooblasé¢enec po zaposlitvi)

Pooblascenec samostojnega uporabnika je fizi¢na oseba (osmi odstavek 8. ¢lena Splosnega pravilnika):

1. ki je pri samostojnem zunanjem kvalificiranem uporabniku, organiziranem v pravnoorganizacijski obliki pravne osebe
ali evidentiranega odvetnika, na podlagi zaposlitve pooblaséena v imenu tega uporabnika opravljati e-opravila v civilnih
sodnih postopkih, ali

2. ki pri samostojnem kvalificiranem uporabniku, ki je drzavni organ ali organ lokalne skupnosti, opravlja funkcijo ali
naloge, na podlagi katerih je upravi¢ena v imenu tega organa opravljati e-opravila v civilnih sodnih postopkih.

Fizicna oseba se lahko vkljuci v varnostno shemo kot pooblas¢enec samostojnega (zunanjega kvalificiranega) uporabnika,
¢e njeno prijavo v varnostni shemi potrdi samostojni zunanji kvalificirani uporabnik, kot pooblas¢enec katerega se je prijavila.

Za uporabnika, ki je vkljuéen v varnostno shemo kot pooblas¢enec samostojnega uporabnika, je znacilno, da opravlja
e-opravila v imenu samostojnega zunanjega kvalificiranega uporabnika, ¢igar pooblaséenec je (osmi odstavek 12. ¢lena
Splosnega pravilnika). Posamezna fizi¢na oseba je lahko hkrati vkljucena v varnostni shemi kot pooblasc¢enec samo enega
samostojnega zunanjega kvalificiranega uporabnika v posamezni uporabniski skupini (deveti odstavek 12. ¢lena SploS$nega
pravilnika).

1.3. Polozaj, s katerim se uporabnik vkljuéi v varnostno shemo (kot subjekt PRS ali subjekt CRP)

Uporabnik se mora v varnostno shemo vkljuéiti kot subjekt, ki je vpisan v Poslovni register Slovenije (subjekt PRS), v teh
primerih (primerjaj drugi odstavek 12. ¢lena Splosnega pravilnika):
1. ¢e ima poloZzaj pravne osebe,
2. ¢e ima poloZaj drzavnega organa ali organa lokalne skupnosti ali
3. ¢e kot profesionalni uporabnik opravlja svoje storitve prek pravnoorganizacijske oblike, ki ni pravna oseba in je vpisana
v PRS. Pravnoorganizacijske oblike profesionalnih uporabnikov, vpisane v PRS, ki niso pravna oseba so:'
— samostojni podjetnik posameznik,
—notar,
— evidentirani odvetnik in
— izvrsitelj.
Pravnoorganizacijske oblike, prek katerih lahko profesionalni opravljajo svoje storitve, dolo¢ajo mati¢ni zakoni, ki urejajo
opravljanje teh storitev (na primer ZOdv za odvetnike, ZNPosr za nepremi¢ninske druzbe ali ZFPPIPP za upravitelje).

Aplikaciji za upravljanje pooblastil uporabnikov v varnostni shemi ima kontrolo, ki uporabniku, omogoc¢i (prikaze na spustnem

Sifrantu) izbiro samo tistih uporabniskih skupin, v katerih je dovoljena uporabnikova pravnoorganizacijska oblika, vpisana v
PRS.

Fizicna oseba, se v varnostno shemo vkljuci kot subjekt, ki je vpisan v centralni register prebivalstva (subjekt CRP), razen
Ce se vkljucuje v te uporabniske skupine kot subjekt PRS (primerjaj Sesti odstavek 12. ¢lena Splo$nega pravilnika):

— bodisi v uporabnisko skupino notarji,

— bodisi v uporabnisko skupino odvetniki in odvetniske storitve opravlja prek pravnoorganizacijske oblike evidentiranega
odvetnika,

— bodisi v uporabnisko skupino izvrsiteljev ali upraviteljev in naloge izvrSitelja ali upravitelja opravlja prek
pravnoorganizacijske oblike samostojnega podjetnika posameznika,

— bodisi v uporabnisko skupino nepremicninske druzbe in storitve nepremicninskega posredovanja opravlja prek
pravnoorganizacijske oblike samostojnega podjetnika posameznika.

To pomeni, da se mora uporabnik (fizicna oseba) vkljuciti v varnostno shemo kot subjekt CRP, ¢e se vkljucuje
— bodisi v te uporabniske skupine kot fizi¢na oseba v svojem imenu:
1. kot stranka — fizi¢na oseba,

2. kot izvrsitelj ali upravitelj, ki svojih storitev (nalog) ne opravlja prek pravnoorganizacijske oblike samostojni
podjetnik posameznik oziroma evidentirani odvetnik,’

3. kot pooblas¢enec po zaposlitvi samostojnega uporabnika (na primer odvetnik, ki je zaposlen pri evidentiranem
odvetniku ali odvetniski druzbi, ali usluzbenec drzavnega organa).

— bodisi kot pooblas¢enec uporabnika po zaposlitvi (glej tudi razdelek 1.2.3).

V preglednici 1.3. so shematsko prikazane vrste uporabniskih skupin in polozaji zunanjih kvalificiranih uporabnikov

! Uporabljena so imena §ifer pravnoorganizacijskih oblik, ki ji je dolo¢ila AJPES kot upravljavec PRS.

2 Ce upravitelj svoje naloge v skladu z ZFPPIPP opravlja prek pravne osebe, se v varnostno shemo vkljudi kot subjekt CRP (kot fizi¢na
oseba). V takem primeru lahko kot varni elektronski predal vpise (Ce Zeli) varni elektronski predal pravne osebe, prek katere opravlja
naloge upravitelja.
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Preglednica 1.3: Vrste in poloZaji samostojnih zunanjih kvalificiranih uporabnikov

osnovia uporabniSka skupina administrator subjekt PRS / CRP pooblasce.n ee
skupina po zaposlitvi
notarji Notarska zbornica subjekt PRS — oblika: notar u
subjekt PRS — oblike:
odvetniki Odvetniska zbornica — evidentirani odvetnik v
—d.n.oalid.o.o.
o bjekt PRS — oblika: s. p. ali
izvrsitelji Zbornica izvrsiteljev U J_e oblika: s. p- al u
subjekt CRP
subjekt PRS — oblike:
e . - —s.p.ali
tel Zb tel [ |
profesionalni Hpravitelt orhica pravitegey — evidentirani odvetnik ali
uporabniki subjekt CRP
Drzavno pravobranilstvo RS | Drzavno pravobranilstvo RS subjekt P.RS — oblika: v
pravobranilstvo
drzavna tozilstva Drzavno tozilstvo RS subjekt PRS — oblika: tozilstvo v
.. . subjekt PRS — oblike:
s y Ministrstvo za okolje in . v
nepremicninske druzbe —s.p. ali
prostor ¥
— vse gospodarske druzbe
obcinsko pravobranilstva Drzavno pravobranilstvo RS subjekt P.RS — oblika: v
pravobranilstvo
stranka — pravna oseba sam subjekt PRS — oblike: vse pravne v
osebe
uporabniki — stranka — fizi¢na oseba sam subjekt CRP u
stranke —_ - . subjekt PRS — oblike: vse oblike
drzavni organi ali organi N v
. . sam drzavnih organov / organov
lokalnih skupnosti .
lokalne skupnosti
Notarska zbornica CIF subjekt PRS v
Odvetniska zbornica CIF subjekt PRS v
Zbornica izvrsiteljev CIF subjekt PRS v
zunanji Zbornica upraviteljev CIF subjekt PRS v
administratorji | ;0 ;0 pravobranilstvo RS CIF subjekt PRS v
Drzavno tozilstvo RS CIF subjekt PRS v
Ministrstvo za okolje in CIF subjekt PRS v

prostor
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1.4. Pogoji za vkljulitev zunanjega kvalificiranega uporabnika v varnostno shemo

1.4.1. SploSno

V varnostno shemo se kot zunanji kvalificirani uporabnik vklju¢imo tako, da na portalu e-Sodstvo izvedemo prvo
registracijo kvalificiranega uporabnika po postopku, opisanem v 3. delu. Izjema velja za zunanje administratorje, ki jih v
varnostno shemo vkljuéi (vpise) Center za informatiko (glej 5. del).

Da bi se vkljucili v varnostno shemo moramo imeti kvalificirano potrdilo (glej razdelek 1.4.2).

Ce se v varnostno shemo vkljuéujemo kot profesionalni uporabnik ali uporabnik — stranka, moramo imeti tudi varen
elektronski predal (glej razdelek 1.4.3.). Zunanji administrator in uporabnik, ki se vkljucuje kot pooblas¢enec po zaposlitvi
samostojnega uporabnika, ne potrebujeta varnega elektronskega predala.

V uporabnisko skupino profesionalnih uporabnikov se lahko vkljuc¢imo, ¢e izpolnjujemo tudi dodaten (poseben) pogoj, in
sicer (Cetrti odstavek 12. ¢lena Splosnega pravilnika):

1. v skupino notarjev: ¢e imamo polozaj notarja po zakonu, ki ureja notariat (ZN),

2. v skupino odvetnikov: ¢e imamo polozaj evidentiranega odvetnika ali odvetniske druzbe po zakonu, ki ureja odvetnistvo
(ZOdv),

3. v skupino izvr$iteljev: ¢e imamo poloZaj sodnega izvrsitelja po zakonu, ki ureja izvr$bo in zavarovanje (Z1Z),

4. v skupino upraviteljev: ¢e imamo polozaj upravitelja po zakonu, ki ureja postopke zaradi insolventnosti (ZFPPIPP),

5. v skupino nepremi¢ninskih druzb: ¢e imamo polozaj nepremicninske druzbe po zakonu, ki ureja nepremiéninsko
posredovanje (ZNPosr).

Naveden posebni pogoj za vkljucitev uporabnika v posamezno skupino profesionalnih uporabnikov mora preveriti zunanji
administrator te skupine (primerjaj osmi odstavek 13. ¢lena Splosnega pravilnika).

1.4.2. Kvalificirano potrdilo

Kvalificirano potrdilo je instrument, s katerim se identificiramo pri izvajanju postopkov na portalu e-Sodstvo, ki jih sme
izvajati samo kvalificirani uporabnik (to je pri upravljanju pooblastil v varnostni shemi in izvajanju e-opravil v civilnih sodnih
postopkih).

Vsako kvalificirano potrdilo je povezano z davéno Stevilko njegovega imetnika (osebe, na zahtevo katere je bilo izdano).
Portal e-Sodstvo prek davcne stevilke, povezane s kvalificiranim potrdilom, ki ga posamezna oseba uporabi ob vstopu na
portal, preveri, v katere uporabniske skupine je vkljuéen uporabnik, vpisan s to davéno Stevilko v varnostni shemi, in osebi, ki
je vstopila na portal s tem potrdilom omogoci izvajanje e-opravil, ki jih je upravi¢ena izvajati ta uporabniska skupina.

Ce kvalificirano potrdilo, povezano z naso davéno $tevilko, izro¢imo drugi osebi (in ji zaupamo PIN in geslo), smo to
osebo s tem pooblastili, da v nasem imenu izvaja e-opravila na portalu e-Sodstvo in na vseh drugih spleti§¢ih (na primer
spletiscu e-banénistvo), na katerih se za identifikacijo uporabnika uporablja kvalificirano potrdilo. Zato moramo biti pri
ravnanju s kvalificiranim potrdilom previdni (bodo kot pri ravnanju s placilnimi ali kreditni karticami).

Ce imamo polozaj drZavnega organa, organa lokalne skupnosti ali njihovega usluzbenca moramo pridobiti potrdilo
SIGOV-CA.

Ce imamo polozaj druge pravne ali fizi¢ne osebe, lahko kvalificirano potrdilo pridobimo pri kateremkoli izdajatelju teh
potrdil:

ACNLB - ve¢ informacij o tem potrdilu najdemo na naslovu http://www.nlb.si/cgi-bin/nlbweb.exe?doc=5484

HALCOM - ve¢ informacij o tem potrdilu najdemo na naslovu http://www.halcom-ca.si/index.php?section=1

POSTARCA - ve¢ informacij o tem potrdilu najdemo na naslovu http://postarca.posta.si/default.asp?vsebina=10

SIGEN-CA- ve¢ informacij o tem potrdilu najdemo na naslovu http://www.sigen-ca.si/

Ce uporabljamo potrdilo SIGOV-CA ali SIGEN-CA, moramo za njegovo nemoteno uporabo potrdilo namestiti v vasem
brskalniku. Navodila za namestitev najdemo na naslovu http://www.sigov-ca.gov.si/spletna/ca-cert-namestitev.php

Kwvalificirana potrdila (spletna digitalna potrdila) se delijo v dve osnovni skupini (vrsti):
1. potrdila za fizi¢ne osebe,
2. potrdila za poslovne subjekte (pravne osebe, drzavne organe in druge poslovne subjekte).

Vrsta potrdila (za fizicne osebe ali za poslovne subjekte), ki ga potrebujemo, je odvisna od poloZaja, s katerim se
vkljuéujemo v varnostno shemo.”’

3 Glej tudi razdelek 1.3.
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Kvalificirano potrdilo uporabnika, ki se v varnostno shemo vkljucuje kot subjekt PRS, mora biti povezano z davcno
Stevilko tega uporabnika, vpisano v PRS (tretji odstavek 12. ¢lena Splosnega pravilnika). To pomeni, da morajo uporabniki, ki
se vkljuCujejo v varnostno shemo kot subjekt PRS, pridobiti kvalificirano potrdilo za poslovne subjekte (pravne oseb), ki je
povezano z davéno Stevilko, s katero smo vpisani v PRS. Tako kvalificirano potrdilo potrebujemo:

1. ¢e imamo polozaj pravne osebe ali
2. ¢e imamo polozaj drzavnega organa ali organa lokalne skupnosti ali

3. Ce kot profesionalni uporabnik opravljamo svoje storitve prek pravnoorganizacijske oblike, ki ni pravna oseba in je
vpisana v PRS. Ti so te pravnoorganizacijske oblike:*

— samostojni podjetnik posameznik,
—notar,
— evidentirani odvetnik in
— izvrsitelj.
Kvalificirano potrdilo uporabnika (fizicne osebe), ki se v varnostno shemo vkljucuje kot subjekt CRP, mora biti

povezano z davéno Stevilko tega uporabnika (primerjaj 2. tocko prvega odstavka 12. ¢lena Splo$nega pravilnika). Tako
kvalificirano potrdilo potrebujemo, ¢e se vklju¢ujemo v varnostno shemo v te uporabniske skupine:

1. kot stranka — fizi¢na oseba,

2. kot izvrsitelj ali upravitelj, ki svojih storitev (nalog) ne opravlja prek pravnoorganizacijske oblike samostojni podjetnik
posameznik oziroma evidentirani odvetnik,

3. kot pooblas¢enec po zaposlitvi samostojnega uporabnika (na primer odvetnik, ki je zaposlen pri evidentiranem odvetniku
ali odvetniski druzbi, ali usluZzbenec drzavnega organa).

Ce imamo polozaj pravne osebe, drZzavnega organa ali organa lokalne skupnosti, lahko svoje zaposlene pooblastimo, da v
naSem imenu izvajajo e-opravila na portalu e-Sodstvo na dva nacina.

1. Prva moznost je, da zaposlenemu izroc¢imo kvalificirano potrdilo, povezano z naso davéno Stevilko (to je kvalificirano
potrdilo za poslovne subjekte). Ce izberemo to moznost, moramo upostevati:

— Zaposleni (fizi¢na) oseba na portalu e-Sodstvo ob prijavi novo kvalificirano potrdilo po postopku, opisanem v razdelku
2.4.

— Sami moramo voditi evidenco digitalnih potrdil, ki smo jih izroc€ili svojim zaposlenim (in jim s tem omogocili, da v
naSem imenu izvajajo postopke na portalu e-Sodstvo).

— Ce osebi, ki smo ji izroéili nase kvalificirano potrdilo, preneha zaposlitev, ali ji zaradi drugih razlogom Zelimo preklicati
pooblastilo, moramo pri izdajatelju preklicati to kvalificirano potrilo.

2. Druga moznost je, da zaposleni uporablja lastno kvalificirano potrdilo, povezano z njegovo davéno Stevilko (to je
kvalificirano potrdilo za fiziéne osebe). Ce izberemo to moznost, moramo upostevati:

— Zaposleni se na portalu e-Sodstvo vkljuéi kot na§ pooblas¢enec po zaposlitvi po postopku, opisanem v razdelku 3.3.3.
Potrdimo ga po postopku, opisanem v razdelku 4.3.

— Evidenco o vseh nasih (aktivnih) pooblas¢encih po zaposlitvi lahko pridobimo na portalu e-Sodstvo z ustreznim izpisom
iz varnostne sheme (glej razdelek 4.7.).

— Ce osebi, ki smo ji izroéili nase kvalificirano potrdilo, preneha zaposlitev, ali ji zaradi drugih razlogom Zelimo preklicati
pooblastilo, ji pooblastilo na portalu e-Sodstvo prekli¢emo po postopku, opisanem v razdelku 4.6.

* Za pravnoorganizacijske oblike, ki niso pravne osebe, je znacilno, da imajo v PRS vpisano davéno $tevilko fizi¢ne osebe, ki je nosilec tega
podjema. Zato lahko, ¢e imamo polozaj samostojnega podjetnika posameznika, notarja, evidentiranega odvetnika ali izvrSitelja,
uporabljamo tudi kvalificirano potrdilo fizicne osebe, povezano z naso davcno stevilko.
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1.4.3. Varen elektronski predal

Varen elektronski predal lahko odpremo pri ponudniku storitev varnega elektronskega vrocanja, vkljuéenem v seznamu,
ki ga po drugem odstavku 14. ¢lena Splosnega pravilnika objavi Center za informatiko na portalu e-Sodstvo. Seznam je
objavljen na naslovu https://evlozisce.sodisce.si. Ce izberemo to povezavo, se odpre prav stran portala e-Sodstvo, prikazana na
sliki:

Slika 1.4.3-1: Dostop do seznama izvajalcev storitev varnega elektronskega vroanja

X

Prijava
Navodila za namestitev
Navodila za prijavo registriransga
uperabnika
Navodila za prijave zunanjega
kvalificiranega uporabnika in Prijavi se kot registriran uporabnik
upravljanje pooblastil zunanjih
EallicH st U sy Prijavi se kot zunaniji kvalificiran uporabnik

ne
-E'i

Ce pod naslovom Druge objave izberemo povezavo Seznam
<4—— izvajalcev storitev varnega elektronskega vro¢anja se odpre
seznam iz drugega odstavka 14. ¢lena SploSnega pravilnika.

Neka druga navodila

23/11/2010 - 13:27
Zadnje obvestilo #1, ki ima le

naslov in nit vsebine
= Preberi vet

18/11/2010 - 09:15

Zadnje obvestilo #2, ki ima prav
tako le naslov in ni¢ vsebine

= Preberi ved

10/11/2010 - 11:35

Zadnje obvestilo #3 in ima le

naslov in ni vsebine
= Preberi ved

V=a obvestila

Po devetem odstavku 13. ¢lena Splos$nega pravilnika velja naslov varnega elektronskega predala uporabnika, ki se vpisan v
varnostni shemi na podlagi prijave uporabnika, ki jo je potrdil administrator, za uradni naslov njegovega varnega elektronskega
predala iz tretjega stavka osmega odstavka 132. ¢lena ZPP. Na ta naslov se samostojnemu kvalificiranemu uporabniku
elektronsko vro¢ajo vsa pisanja v civilnih sodnih postopkih, v katerih se izvajajo elektronske vrocitve. Pooblas¢enec po
zaposlitvi nima lastnega varnega elektronskega predala, temve¢ se pisanja elektronsko vroc¢ajo v varni elektronski predal
samostojnega uporabnika, igar pooblas¢enec je.’

Ko ob nasi prvi registraciji kot zunanji kvalificirani uporabnik vnesemo podatek o varnem elektronskem predalu, aplikacija
preveri, ali je pri izvajalcu iz drugega odstavka 14. Clena SploSnega pravilnika odprt varni predal z naslovom, ki smo ga vnesli.
Ce predal ni odprt, aplikacija prikaze opozorilo, in ne dovoli nadaljevanja.

Ce spremeni varni elektronski predal, moramo to spremembo vpisati v varnostno shemo po postopku, opisanem v razdelku
4.5.

> Glej razdelek 1.2.3.
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1.5. Namestitev podpisne komponente ProXSign pred prvo prijavo na portal

Na portalu e-Sodstvo se za elektronsko podpisovanje uporablja podpisna komponenta ProXSign. Da bomo lahko na portalu
izvajali e-opravila (elektronsko podpisovali elektronske vloge), moramo namestiti to podpisno komponentno. To storitmo tako,
da vstopimo na naslovu http://www.si-ca.si/podpisna_komponenta/

Odpre se zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 1.5.1-1: Namestitev podpisne komponente ProXSign

Overitel] digitalnih potrdil

e Ministrstvo za javno upravo e

SI-CA | Podpisna komponenta Kazalo | Natisni

ks

Elektronsko podpisovanje dokumentov s proXSign podpisno komponento

e sl <4—— [Izberemo brskalnik, ki ga uporabljamo,

02 Brsttnie InEtfios Exglonce in sledimo navodilom, ki se prikazejo
o za brskalnik Mozilla Firefox na operacijskem sistemu Windows 4 p J0.

za brskalnik Mozilla Firefox na operacijskem sistemu Linux

Podpisna komponenta za Mac 05 X trenutno 3e ni podprta

s}

Slovenija
» \Verzije proXSign koemponente za elektronsko podpisovanje dokumentowv

* Obvestila
* Namen overitelja
* Politika delovanja

s Licenca za uporabo podpisne komponente proXSign v aplikacijah javnega sektorja

+ Testna stran za testiranje funkcije podpisovanja proXSign

* Pravna ureditev
* Osnove tehnologije
* Pojmovnik

@ Owveritel] na Ministrstvu za javno upravo RS MA URH A
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2. del: SploSne znadilnosti portala e-Sodstvo

2.1. Vstop na portal e-Sodstvo

Na portal e-Sodstvo vstopimo na naslovu https://evlozisce.sodisce.si. Odpre se prva stran portala e-Sodstvo, prikazana na
sliki 2.1.1-2. Glede na varnostne nastavitve v vasem brskalniku, se lahko zgodi, da se namesto prve strani portala e-Sodstvo
odpre opozorilo, prikazano na naslednji sliki:

Slika 2.1.1-1: Opozorilo — varnostne nastavitve

Napaka v potrdilu: krmarjenje je bilo blokirano - Windows Internet Explorer

I @@ w |#SE‘. https: i fevlozisce-test sodisce, sifesodstyojindes:. html V| ‘_"1‘ | )'C 5 REl
|éId Mapaka v potrdilu: krmarjenje je bilo blokirano | | ﬁ 3 @ = @ v Stran -~ Yarnost -~ Crodja - @
B I

g

P
|@ Prilo je do teZave z varnostnim potrdilom tega spletnega mesta.

Varnostno potrdilo tega spletnega mesta je bilo izdano za naslov drugega spletnega mesta.

TeZave z varnostnimi potrdili lahko kaZejo na poskus zavajanja uporabnika ali na poskus
prestrezanja podatkov, ki jih po3ljete streZniku.

Svetujemo, da zaprete to spletno stran in ne nadaljujete z brskanjem po tem
spletnem mestu.

& Ce Zelite zapreti to spletno stran, kliknite tukaj. Izberemo povezavo Nadaljuj z brskanjem po tem

& Nadaljuj z brskanjem po tem spletnem mestu (ni priporot‘feno).' spletnem mestu. Odpre se prva stran portala, prikazana
na sliki 2.1.1-1.

@ Vet informacij

Slika 2.1.1-2: Prva stran portala e-Sodstvo

e
s

UporabniSka navodila

Prijava
$= Navodila za namestitev
= MNavodila za priiavo registriranega
uperabnika
%= Mavodila za prijgvo zunanjega
kvalificiranega uporabnika in Prijavi se kot registriran uporabnik
ot e Izberemo povezavo Prijavi se kot
kvalificiranih uporabnikov Prijavi = e s 4—
rijavi se kot zunanji kvalificiran uporabnik . . . . .
? " P <4— zunanji kvalificirani uporabnik.
Prijavi se kot notranji kvalificiran uporabnik (samo osebje sodisc)

Druge objav

Y~ MNeka druga navodila

Zadnja obvestila
23/11/2010 - 13:27
Zadnje obvestilo #1, ki ima le
Ko izberemo povezavo Prijavi se kot zunanji kvalificirani uporabnik, aplikacija preveri, ali je kvalificirano potrdilo, s
katerim smo vstopili na portal, vpisano v varnostni shemi:

— Ce je kvalificirano potrdilo Ze vpisano v varnostni shemi, nam aplikacija omogoci, da se prijavimo na portal po postopku,
opisanem v razdelku 2.2,

— Ce kvalificirano potrdilo $e ni vpisano v varnostni shemi, nam aplikacija omogoci, da izvedemo postopke, opisane v
razdelku 2.3.
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2.2. Prijava na portal

Ce je kvalificirano potrdilo, s katerim smo vstopili na portal e-Sodstvo, e vpisano v varnostni shemi, aplikacija, ko
izberemo povezavo Prijavi se kot zunanji kvalificirani uporabnik, preide na zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 2.2.1-1: Vnos gesla in prijava

Vpisemo geslo. Nato izberemo gumb Prijavi se.
Aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji
sliki.

Uporabnik: Alma Kljucanin / l

Pozabljeno geslo

Vstop za zunanjega kvalificiranega uporabnika

Slika 2.2.1-2: Izbira povezave do vrste postopkov

Portal e-Sodstvo

i
- Prijavljeni ste kot:
VRHOVNO SODISCE AHG I MBI anency 2 22 pr=tedavarn e SOLSKO OKOLJE
REPUBLIKE SLOVENIE bkt

Odjavi se

Ce izberemo povezavo Upravljanje pooblastil v varnostni
shemi, se odpre zaslon, za izbiro postopkov v zvezi z

Izberi
e upravljanjem pooblastil v varnostni shemi. Ti postopki so
podrobneje opisani v 4. delu.

Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

T Ce izberemo povezavo Izvajanje e-opravil se odpre zaslon
izvajanje e-opravil Ay " . . 1L
< za izbiro uporabniske skupine, prikazan na naslednji sliki.

47

Opozorilo
Preden prvi¢ izvajamo e-opravila, moramo namestiti podpisno komponentno ProXSign. Glej razdelek 1.5.

Slika 2.2.1-3: Izbira uporabni$ke skupine

b

lzberi

Aplikacija prikaze seznam vseh uporabniskih skupin, v katerih
smo aktivni v varnostni shemi.

Izberemo uporabnisko skupino, v kateri Zelimo izvajati e-opravila.
Aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

nadaljuj kot stranka - pravna oseba.

nadaljuj kot odvetniki.
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Slika 2.2.1-4: Izbira vrste e-postopka

lzberi e-Postopek Ce izberemo povezavo eZK, bomo vstopili na podportal eZK, na
katerem bomo lahko izvajali eZK-opravila, ki jih lahko izvajajo
/ uporabniki uporabniske skupine, ki smo jo izbrali ob prijavi na

ezZK-opravila — zemljiska knjiga portal (glej sliko 2.2.1-3).

elNs Ce izberemo povezavo eINS, bomo vstopili na podportal eINS,

$  na katerem bomo lahko izvajali eINS-opravila, ki jih lahko
izvajajo uporabniki uporabniske skupine, ki smo jo izbrali ob
prijavi na portal (glej sliko 2.2.1-3).

Uporabniska navodila za izvajanje posamezne vrste e-opravil so names$¢ena na ustreznem podportalu in so dostopna prek
povezave na levem robu prve strani podportala. Na zgornjem robu vsakega podportala so prikazani nasi podatki in dostopne
povezave, kot je prikazano na nasledn;ji sliki.

Slika 2.2.1-5: Zgornji rob podportala

Ce izberemo povezavo Odjavi se, aplikacija izvede
odjavo, in prikaze obvestilo (glej razdelek 2.4.).

vy - .. . Prijaviieni ste kot ABC HEPREMICNINE agencifa za
Podatek o uporabniski skupini, v kateri gosredovanie nepremicnin, dyo. .

smo prijavljeni na portalu. Vada vioga je odvetniki. | Odjavise
k 1 Izberi uporabnigko =kupino | Izberi e-Postopek

podportal eZK . : &Nl akn Akl IE \/

Ce izberemo povezavo Izberi uporabnisko skupino, se
T aplikacija vrne na zaslon, prikazan na sliki 2.2.1-2.
Ime podportala.

Ce izberemo povezavo Izberi e-Postopek, se aplikacija
vrne na zaslon, prikazan na sliki 2.2.1-4.
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2.3. Prijava dodatnega kvalificiranega potrdila

Ce kvalificirano potrdilo, s katerim smo vstopili na portal e-Sodstvo, §¢ ni vpisano v varnostni shemi, aplikacija, ko
izberemo povezavo Prijavi se kot zunanji kvalificirani uporabnik, preide na zaslon, prikazan na naslednji sliki.’

Slika 2.3.1-1: Kvalificirano potrdilo $e ni vpisano v varnostni shemi

0 Obvestilo: Kvalificirano potrdilo, ki ga uporabljate, Se ni vpisano v varnostni shemi. Prosimo, izberite eno od mozZnosti.

Vstop za zunanjega kvalificiranega uporabnika

Ce smo v varnostni shemi Ze vpisani (registrirani) kot
zunanji kvalificirani uporabnik, izberemo povezavo

/ Prijavi dodatno kvalificirano potrdilo. Aplikacija odpre

Uporabnik: Joze Rihtarsic

zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Prijavi dodatno kvalificirano potrdilo

Maov uporabnik Ce v varnostni shemi §e nismo vpisani (registrirani) kot

\ zunanji kvalificirani uporabnik, izberemo povezavo
Nov uporabnik. Aplikacija odpre zaslon, prikazan na
sliki 3.1.1-1 (glej razdelek 3.1).

Ce izberemo povezavo Prijavi dodatno kvalificirano potrdilo, aplikacija preveri, ali smo v varnostni shemi Ze vpisani kot
uporabnik z davéno Stevilko, ki je povezana s kvalificiranim potrdilom, ki smo ga uporabili pri vstopu na portal e-Sodstvo. Ce
smo kot uporabnik s to davéno Stevilko Ze vpisani, aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 2.3.1-2: Prijava dodatnega Kkvalificiranega potrdila

1
Prijava novega kvalificiranega potrdila
Uporabnik: Joze Rintarsic Polje za vpis davcne Stevilke se prikaze
samo, ¢e uporabljamo kvalificirano potrdilo
o / SIGEN-CA ali SIGOV-CA. Vpigemo svojo
Davéna Stevilka: * v ¥ :
davcno Stevilko.

Gesla: = N
Vpisemo in ponovimo geslo. Ce
smo vpisali (in ponovili) geslo, ki
Ponovi geslo: * je drugacno od gesla, s katerim
smo trenutno vpisani v varnostni
shemi, bomo s tem hkrati
spremenili geslo.

e Ko smo vpisali podatke, izberemo gumb Potrdi. Aplikacija v r
- ki shrani novo kvalificirano potrdilo v varnostno shemo in —»
preide na zaslon, prikazan na naslednji sliki

8V varnostni shemi imamo lahko, ¢e Zelimo, vpisano ve¢ kot eno kvalificirano potrdilo, ki je povezano z naso davéno stevilko.
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Slika 2.3.1-3: Obvestilo o uspeSnem vpisu nove kvalificiranega potrdila

& Obvestilo: Podatki o novern kvalificiranem potrdilu so uspe&no vpisani. Lahke nadaljujete s prijave v sistem.

Wstop za notranjega kvalificiranega uporabnika Vpiéemo geslo in izberemo gumb
Prijavi se. Aplikacija odpre zaslon,
prikazan na sliki 2.2.1-2.

Uporabnik: Katarina Vodopivec /
Geslo: 3

Pozabljeno geslo

rijavi =&

Ce z davéno $tevilko, ki je povezana s kvalificiranim potrdilom, ki smo ga uporabili pri vstopu na portal e-Sodstvo, v
varnostni shemi $e ni vpisan noben uporabnik, aplikacija prikaze obvestilo o tem, in nam ponudi, da izberemo povezavo Nov
uporabnik. Ce izberemo to povezavo, aplikacija odpre zaslon, prikazan na sliki 3.1.1-1 (glej razdelek 3.1).
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2.4. Odjava s portala e-Sodstvo

Slika 2.4.1-1: Odjava s portala e-Sodstvo

ﬁ Prijavljeni ste kot: 0
VEOTOSIE Ao mmes o o ot “iE
\EPUBLIKE SLOVENTJE Odiavise

<4— S portala e-Sodstvo se odjavimo tako, da izberemo
= povezavo Odjavi se. Aplikacija izvede odjavo, in
— prikaZe obvestilo (glej naslednjo sliko).

Upravijanje pooblastil v varnostni shemi

Izvajanie e-opravil

Slika 2.4.1-2: Obvestilo o odjavi v

© Informacija: Uspesno ste se odjavili s portala eSodstvo. Ce se Zelite prijaviti z drugim kvalificiranim potrdilom, zaprite
brskalnik in nato znova izberite povezavo do portala eSodstvo.

Vstop za zunanjega kvalificiranega uporabnika

Uporabnik: NINA PLAVSAK Ce se Zelimo znova prijaviti z istim kvalificiranim
potrdilom, vpisemo geslo in izberemo gumb Prijavi se.
Geslo: Opozorilo: ¢e se Zelimo prijaviti z drugim
kvalificiranim potrdilom, moramo zapreti brskalnik in
) Priavise znova vstopiti na portal z drugim potrdilom.

Pozabljeno geslo
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3. del: Prva registracija novega kvalificiranega zunanjega uporabnika

3.1. Prva registracija v varnostno shemo (nov uporabnik)

Ce smo na zaslonu Vstop zunanjega kvalificiranega uporabnika izbrali povezavo Nov uporabnik (glej sliko 2.2.1-2),
aplikacija odpre zaslon za izbiro poloZaja, s katerim se zelimo vkljugiti v varnostno shemo, prikazan na naslednji sliki:’

Slika 3.1.1-1: Izbira poloZaja uporabnika

@ Informacija: Ce se elite prijaviti kot nov uporabnik, izberete povezavo.

Glede na polozaj, s katerim se zelimo vkljuciti v varnostno shemo
Prva registracija izberemo povezavo:

| — kvalificirani PRS uporabnik, e se Zelimo vkljuciti kot subjekt
waifcran PR worson® | PR te aberema io povesavo, apikaca odpre zaslo, prikazan
—— kvalificirani CRP uporabnik, ¢e se zelimo vkljuciti kot subjekt
CRP; ¢e izberemo to povezavo, aplikacija odpre zaslon, prikazan
na sliki 3.3.1-1 (glej razdelek 3.3.)

kvalificiran CRP uporabnik g—mn w1

3.2. Prva registracija uporabnika kot subjekt PRS

Ce smo na zaslonu Izbira poloZzaja uporabnika izbrali povezavo kvalificirani PRS uporabnik (glej sliko 3.3.1-1), aplikacija
odpre zaslon za vpis mati¢ne Stevilke, prikazan na naslednji sliki.

Slika 3.2.1-1: Vpis mati¢ne Stevilke

Prva registracija kvalificiranega uporabnika kot subjekta PRS

Mati¢na Stevilka: * 5967538000|

A

Vpisemo maticno Stevilko. Nato izberemo
gumb Potrdi.

Ko izberemo gumb potrdi, aplikacija iz PRS pridobi podatke o subjektu z izbrano mati¢no Stevilko in preveri:

1. Ali je v PRS pri subjektu z izbrano mati¢no Stevilko vpisana davéna Stevilka, s katero je povezano kvalificirano potrdilo,

ki smo ga uporabili pri vstopu na portal e-Sodstvo? Ce se davéna §tevilka ne ujema, aplikacija prikaZe opozorilo in ne
dovoli nadaljevanja.

2. Ali je pravnoorganizacijska oblika pri subjektu z izbrano mati¢no Stevilko, dovoljena v katerikoli uporabniski skupini?®
Ce pravnoorganizacijska oblika ni dovoljena v nobeni uporabniski skupini, aplikacija prikaze opozorilo in ne dovoli
nadaljevanja.

Ce sta ustrezni tako davéna Stevilka kot tudi pravnoorganizacijska oblika, aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednjih
slikah.

7 Obsimneje o poloZaju, s katerim se uporabnik lahko vklju¢i v varnostno shemo glej razdelek 1.3.
¥ Glej tudi razdelek 1.3.
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Slika 3.2.1-2: Izbira uporabni$ke skupine

Prva registracija kvalificiranega uporabnika kot subjekta PRS

Matiéna Stevilka: * 5967538000
Davina Stevilka: * 41093585
Podatki o subjektu z izbrano
Popolno ime firme: * ABC NEPREMICHNINE agencija za posredovanje nepremicnin, maFlcn(')' Stevilko, kl'thJe
d.0.0. aplikacija prevzela iz PRS.
Pravnoorganizacijska Druiba z omejeno odgovornostjo d.o.o.
oblika: *
s o — 1z spustnega Sifranta izberemo uporabnisko
UporabniSka skupina: odvetniki L . . v 1 e . . ..
I — <4— skupino, v kateri se Zelimo prijaviti. Aplikacija
, o > ponudi samo tiste uporabniske skupine, ki so
|nepremicninske druzbe . . - .
Elektronski naslov |stranka - pravna oseba . dovoljene glede na pravnoorganizacijsko obliko
poslovnega subjekta: * (glej razdelek 1.3.)

Slika 3.2.1-3: Vpis podatkov o uporabniku

Vpisemo svoj elektronski naslov. Na naslov, ki ga

s | - vpisemo, bomo prejemali obvestila informacijskega
/ sistema e-Sodstvo (na primer novo geslo, ce
- == = . : zabim 1
Elektronski naslov andrej_koncilja@sodisce. si pozabimo geslo)

poslovnega subjekta: *

Vpisemo svoj varen elektronski predal. Na naslov,

Vami elektronski predal zpp.test@poslovna posta.si <4— ki ga vpiSemo, bomo prejemali elektronske vrogitve v
KIOVIEGD. ekl civilnih sodnih postopkih (glej razdelek 1.4.3.)
Geslo: * TTTIIT]

Vpisemo in potrdimo (ponovimo) geslo, ki ga bomo
uporabljali pri prijavi na portal e-Sodstvo.

Ponovi geslo: 2 (111111

Ko smo vpisali vse podatke, izberemo gumb Potrdi. —®_ » o

%

* Preklici

Ko izberemo gumb potrdi, aplikacija glede na uporabnisko skupino, ki smo jo izbrali:

— Ce smo izbrali uporabnisko skupino profesionalnih uporabnikov, aplikacija odda nasi prijavo v potrditev zunanjemu
administratorju te uporabniske skupine, in prikaze obvestilo:

Informacija: Vasa prijava je bila oddana in £aka na potrditev administratorja uporabniSke skupine odvetniki.
V izbrani uporabniski skupini profesionalnih uporabnikov bomo postali aktivni in bomo lahko izvajali e-opravila, ko nas bo
potrdil zunanji administrator.
— Ce smo izbrali uporabnisko skupino uporabniki — stranke,aplikacija prikaze obvestilo:

Informacija: Uspe&no ste izvedli registracijo v uporabnigki skupini stranka - pravna oseba. Uporabnigka skupina bo
aktivna ob naslednji prijavi v sistem.

S tem smo v izbrani uporabniski skupini uporabniki — stranke postali aktivni in lahko izvajamo e-opravila v tej skupini.

Pod obvestilom je gumb Potrdi. Ko ga izberemo, se aplikacije vrne na osnovni zaslon portala e-Sodstvo.
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3.3. Prva registracija uporabnika kot subjekta CRP

3.3.1. Vpis davéne $tevilke in splo$nih podatkov o uporabniku

Ce smo na zaslonu Izbira polozaja uporabnika izbrali povezavo kvalificirani CRP uporabnik (glej sliko 3.3.1-1), aplikacija
glede na kvalificirano potrdilo, ki ga uporabljamo:
— ¢e uporabljamo kvalificirano potrdilo SIGEN-CA ali SIGOV-CA: odpre zaslon za vpis dav¢ne Stevilke, prikazan na sliki
3.3.1-1,
— e uporabljamo drugo kvalificirano potrdilo: aplikacija sama prevzame naso davcno $tevilko iz kvalificiranega potrdila in
takoj preide na zaslon za vpis podatkov o uporabniku, prikazan na sliki 3.3.1-2.

Slika 3.3.1-1: Vpis davéne Stevilke

Prva registracija kvalificiranega uporabnika kot fizicna oseba

Vpisemo svojo daveno Stevilko. Nato izberemo
1 gumb Potrdi. Aplikacija pri izdajatelju preveri,
ali je kvalificirano potrdilo povezano z davéno
stevilko, ki smo jo vpisali. Ce ni, prikaZe
opozorilo in ne dovoli nadaljevanja. V takem
primeru preverimo, ali smo vpisali pravilno
dav¢no Stevilko.

* Prekiici " Potrdi

Aplikacija na podlagi davéne Stevilke, povezane s kvalificiranim potrdilom, s katerim smo vstopili na portal e-Sodstvo,
preveri, ali je v CRP vpisana oseba s to davéno stevilko:

Davtna $tevilka: * -

1. Ce oseba s to davéno stevilko ni vpisana v CRP, aplikacija prikaZe opozorilo in ne dovoli nadaljevanja.

2. Ce Je oseba s to daveno Stevilko vpisana v CRP, aplikacija iz CRP prevzame podatka o njenem osebnem imenu in
EMSO (3. tocka Cetrtega odstavka 13.a Splosnega pravilnika, glej tudi naslednjo sliko

Slika 3.3.1-2: Vpis splosnih podatkov o uporabniku

Prva registracija kvalificiranega uporabnika kot fizicna oseba

Ime: * Alma

Priimek: * Kijuéanin Podatki, ki jih je aplikacija prevzela iz CRP.
EMEO0: * 1311969¢

Davéna Stevilka: * 520

Vpisemo svoj elektronski naslov. Na naslov, ki ga
vpisemo, bomo prejemali obvestila informacijskega
alma kljucanin@sodisce si 7 sistema e-Sodstvo (na primer novo geslo, ce
pozabimo geslo)

Elektronski naslov fizicne
osebe: *

Geslo: * s [e

Vpisemo in potrdimo (ponovimo) geslo, ki ga bomo
uporabljali pri prijavi na portal e-Sodstvo.

i i
Ponovi geslo: CoOmOo

lzberite poloiaj, s katerim
se Felite prijaviti v
uporabnigki skupini: *

i = . .
fizicna oseba v svojem imenu

a kot pooblagéenec uporabnika po

S klikom v krozec ® izberemo polozaj, s katerim se prijavljamo

(glej tudi razdelek 1.3.).

— Ce izberemo fiziéna oseba v svojem imenu, na spodnjem delu
zaslona vpiSemo dodatne podatke, kot je prikazano na sliki
3.3.2-1.

— Ce izberemo fizi¢na oseba kot pooblai€enec uporabnika po

zaposlitvi, na spodnjem delu zaslona vpiSemo dodatne
podatke, kot je prikazano na sliki 3.3.3-1.
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3.3.2. Vpis dodatnih podatkov — fizi¢na oseba v svojem imenu

Slika 3.3.2-1: Vpis dodatnih podatkov — fiziéna oseba v svojem imenu

lzberite poloiaj, s katerim

se felite prijaviti v

uporabni$ki skupini: * L nsicia asetia Kot pooblagéenec uporabnika po
zaposlitvi

¥ - . -
fizicna oseba v svojem imenu

Vpisemo svoj varen elektronski predal. Na naslov,
Varni elektronski predal 2pp test@poslovna posta. si +— k'i g ypiéemg, bomo pr'ejemal‘i elektronske vrocitve v
fizicne osebe: civilnih sodnih postopkih (glej razdelek 1.4.3.)

Chetie upzribniékou " izwiitelji v 4—— Iz spustnega Sifranta izberemo uporabnisko
o e A i i se zeli ijaviti. Aplikacij
prijaviti: e skupino, v kateri se Zelimo prijaviti. Aplikacija

ponudi samo tiste uporabniske skupine, ki so

o dovoljene za fizi¢no osebo (glej razdelek 1.3.)

Ko smo vpisali vse podatke, izberemo gumb Potrdi. T

Ko izberemo gumb potrdi, aplikacija glede na uporabnisko skupino, ki smo jo izbrali:

— Ce smo izbrali uporabnisko skupino profesionalnih uporabnikov, aplikacija odda nasi prijavo v potrditev zunanjemu
administratorju te uporabniske skupine, in prikaze obvestilo:

Informacija: Va%a prijava je bila oddana in ¢aka na potrditev administratorja uporabnike skupine upravitelji.

V izbrani uporabniski skupini profesionalnih uporabnikov bomo postali aktivni in bomo lahko izvajali e-opravila, ko nas bo
potrdil zunanji administrator.

— Ce smo izbrali uporabnisko skupino stranka — fizi¢na oseba, aplikacija prikaZe obvestilo:

Informacija: Uspe&no ste izvedli registracijo v uporabniki skupini stranka - fizitna oseba. Uporabniska skupina bo
aktivna ob naslednji prijavi v sistem.

S tem smo v izbrani uporabniski skupini stranka — fizicna oseba postali aktivni in lahko izvajamo e-opravila v tej skupini.

Pod obvestilom je gumb Potrdi. Ko ga izberemo, se aplikacije vrne na zaslon Upravljanje pooblastil v varnostni shemi.
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3.3.3. Vpis dodatnih podatkov — fizi¢na oseba v svojem imenu kot pooblas¢enec uporabnika po zaposlitvi

lzberite poloiaj, s katerim
se felite prijaviti v
uporabnigki skupini: *

Vnesite davéno Stevilko
samostojnega

Slika 3.3.3-1: Vpis davéne Stevilke samostojnega uporabnika

& e : =
fizicna oseba v svojem imenu

i S o 2
2 fizicna oseba kot pooblascenec uporabni
zaposlitvi

24217417

Vpisemo davcno stevilko samostojnega uporabnika, kot
pooblascenec po zaposlitvi katerega se zelimo prijaviti.
Nato izberemo gumb IS¢i.

uporabnika: *

Ko izberemo gumb Is¢i, aplikacija preveri, ali je v varnostni shemi vpisan samostojni uporabnik z davéno stevilko, ki smo
jo izbrali. Glede na izid preveritve:

— Ce z izbrano dav¢no Stevilko v varnostni shemi ni vpisan noben samostojni uporabnik, prikaze opozorilo in ne dovoli
nadaljevanja.

— Ce je z izbrano davéno $tevilko v varnostni shemi vpisan samostojni uporabnik, aplikacija iz varnostne sheme prikaze
firmo oziromaynaziv tega uporabnika (glej naslednji sliko).

Slika 3.3.3-2: Izbira uporabni$ke skupine samostojnega uporabnika

[}S Vnesite davino Stevilko
samostojnega
uporabnika: *

24217417 v, BE

ODVETHISKA ZBORNICA SLOVENIJE V LJUBLJANI

1z spustnega Sifranta izberemo uporabnisko skupino
samostojnega uporabnika, v kateri se Zelimo
prijaviti kot njegov pooblascenec po zaposlitvi.
Aplikacija prikaze seznam vseh uporabniskih
skupin, v katerih je aktiven izbrani samostojni
uporabnik.

Izberite uporabniéko [ odvetni —

skupino, v katero se felite
prijaviti; *

|drZavna toZilstva
|nepremiéninske druzbe
|GURS

|obéinsko pravobranilstva
|stranka - pravna oseba
|drZavni organi

|Motarska zbomica (admin)

| OdvetniZka zbornica (admin)

=

" Pojgdi

S s AR

Ko smo vpisali vse podatke, izberemo gumb Potrdi.

Ko izberemo gumb potrdi, aplikacija odda naso prijavo v potrditev samostojnemu uporabniku, ki smo ga izbrali, in prikaze
obvestilo:

Informacija: Vasa prijava je bila oddana in éaka na potrditev uporabnika: ABC NEPREMIGNINE agencija za posredovanje
nepremicnin, d.o.o..

V uporabniski skupini samostojnega uporabnika, ki smo ga izbrali, bomo postali aktivni in bomo lahko izvajali e-opravila, ko
nas bo potrdil ta uporabnik.

Pod obvestilom je gumb Potrdi. Ko ga izberemo, se aplikacije vrne na zaslon Upravljanje pooblastil v varnostni shemi.
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4. del: Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

4.1. Dostop do upravljanja pooblastil v varnostni shemi

Ko smo vnesli geslo in se prijavili na portal e-Sodstvo (glej sliko 2.2.1-1) se odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki

Slika 4.1.1-1: Izbira povezave Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

Portal e-Sodstvo
"

VRHOVNO SODISCE
REPUBLIKE SLOYENIE

Prijavljeni ste kot:

ABC NEPREMIGCNINE agencija za posredowvanje
nepremiénin, d.o.c.

Odjavi se

S50LSKO OKOLJE

-
=)

=
"
-k
2]

[

lzberi

Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

naslednji sliki.

Ce izberemo povezavo Upravljanje pooblastil v
<4—— varnostni shemi, se odpre zaslon, prikazan na

lzvajanje e-opravil \fb

Slika 4.1.1-2: Zaslon Upravljanje pooblastil v varnostni shemi

Upravljanje poohlas% v varnostni shemi

Izberi

Spremeni podatke uporabnika
Prva registracija kvalificiranega uporabnika kot fiziéne osebe
Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabniéki skupini

Potrditev [ izbris pooblaééenih oseb kvalificiranega uperabnika

Izberemo povezavo do postopka, ki
ga zelimo opraviti. Glej tudi
preglednico 4.1.

Izpisi varnostne sheme
7

Povezave za posamezne postopke upravljanja pooblastil v varnostni shemi, ki se prikazejo, so odvisne od polozaja (subjekt
CRP oziroma subjekt PRS oziroma zunanji administrator), s katerim je uporabnik Ze vpisan v varnostni shemi, in so prikazane

v preglednici 4.1.
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Preglednica 4.1: Postopki upravljanja pooblastil v varnostni shemi

ime povezave

polozaj uporabnika

opis postopkov

Spremeni podatke uporabnika

subjekt CRP

subjekt PRS

zunanji administrator

Vsak zunanji kvalificirani uporabnik lahko:
— spremeni elektronski naslov,
— spremeni varni elektronski predal,
— spremeni geslo,
— izstopi iz uporabniske skupine.
Postopki so podrobneje opisani v razdelku 4.4.

Prva registracija uporabnika kot fizi¢ne
osebe

subjekt PRS

Uporabnik, ki je v varnostni shemi vpisan kot subjekt PRS (na
primer kot evidentirani odvetnik, notar ali samostojni podjetnik
posameznik) se lahko (dodatno) vkljuci v varnostno shemo kot
subjekt CRP (na primer v uporabnisko skupino stranka — fizi¢na
oseba). Postopek je opisan v razdelku 3.3.

Prva registracija uporabnika kot subjekt
PRS

subjekt CRP

Uporabnik, ki je v varnostni shemi vpisan kot fizi¢na oseba (na
primer kot pooblasc¢enec po zaposlitvi samostojnega uporabnika)
se lahko vkljuci v varnostno shemo kot subjekt PRS (na primer kot
evidentirani odvetnik, notar ali samostojni podjetnik posameznik)
v ustrezni uporabniski skupini. Postopek je opisan v razdelku 3.2.

Dodatna registracija kvalificiranega
uporabnika v novi uporabniski skupini

subjekt PRS

Uporabnik, ki je v varnostni shemi vpisan kot subjekt PRS, se
lahko vkljuci v dodatno (novo) uporabnisko skupino, v kateri je
lahko vkljucen kot subjekt PRS in ob upostevanju njegove
pravnoorganizacijske oblike (glej razdelek 1.3.). Postopek je
opisan v razdelku 4.2.1.

subjekt CRP

Uporabnik, ki je v varnostni shemi vpisan kot fizi¢na oseba, se
lahko vkljuci v dodatno (novo) uporabnisko skupino, v kateri je
dovoljena vkljucitev uporabnika kot fizi¢na oseba (glej razdelek
1.3.). Postopek je opisan v razdelku 4.3.

Potrditev / izbris pooblascenih oseb
kvalificiranega uporabnika

subjekt PRS

zunanji administrator

Uporabnik, ki je v varnostni shemi vpisan kot subjekt PRS v
uporabniski skupini, v kateri so dovoljeni pooblascence po
zaposlitvi (glej razdelek 1.3.) ali kot zunanji administrator, lahko:

— potrdi nove pooblascence po zaposlitvi (razdelek 4.2.2.) ali
— izbriSe vpisane pooblascence po zaposlitvi (razdelek 4.2.3.)

Potrditev / izbris kvalificiranega
uporabnika v uporabniski skupini, ki jo
upravlja administrator

zunanji administrator

Zunanji administrator lahko v uporabniski skupini, ki jo upravlja:
— potrdi nove profesionalne uporabnike ali

— izbriSe vpisane profesionalne uporabnike.

Postopek je opisan v razdelku 5.2.2.

Izpisi iz varnostne sheme

subjekt CRP

subjekt PRS

zunanji administrator

Vsak zunanji kvalificirani uporabnik lahko pridobi seznam
uporabniskih skupin, v katere je vkljucen (slika 4.5.1-1).

Uporabnik, ki je v varnostni shemi vpisan kot subjekt PRS v
uporabniski skupini, v kateri so dovoljeni pooblasc¢ence po
zaposlitvi (glej razdelek 1.3.) ali kot zunanji administrator, lahko
pridobi seznam svojih pooblaséencev po zaposlitvi (slika 4.5.1-2)
Zunanji administrator lahko pridobi tudi seznam profesionalnih
uporabnikov v uporabniski skupini, ki jo upravlja (razdelek 5.2.3)
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4.2. Postopki upravljanja pooblastil, ki jih lahko izvaja samo uporabnik s poloZajem subjekta PRS

4.2.1. Dodatna registracija uporabnika s poloZajem subjekta PRS v novi uporabniski skupini

Ce smo v varnostni shemi vpisani s poloZajem subjekta PRS in na zaslonu Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej
sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabniski skupini, aplikacija odpre
zaslon za izbiro polozaja, prikazan na naslednji sliki.

Slika 4.2.1-1: Izbira polozZaja

Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabnigki skupini - izbira poloZaja

Izberite, s katerim
poloiajem se felite
prijaviti: *

subjekt PRS

S klikom v ® izberemo edino moznost (subjekt PRS). Nato izberemo gumb Potrdi.
Aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki. |

‘* Prekici & Potrdi

Slika 4.2.1-2: Izbira nove uporabni$ke skupine

Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabniski skupini - uporabniske skupine

2 _ . . 1z spustnega Sifranta izberemo uporabnisko
oot T | odvetniki “—— skupino, v kateri se Zelimo prijaviti. Aplikacija
oo ) ' ponudi samo tiste uporabniske skupine, ki so
s s dovoljene glede na pravnoorganizacijsko obliko
| stranka - pravna oseba .
(glej razdelek 1.3.)

Ko smo izbrali uporabnisko skupino, izberemo gumb Potrdi. |—————»+ Feirdi
4= lazaj

Ko izberemo gumb potrdi, aplikacija glede na uporabnisko skupino, ki smo jo izbrali:

— Ce smo izbrali uporabniiko skupino profesionalnih uporabnikov, aplikacija odda nasi prijavo v potrditev zunanjemu
administratorju te uporabniske skupine, in prikaze obvestilo:

Informacija: Vasa prijava je bila oddana in &aka na potrditev administratorja uporabnike skupine odvetniki.
V izbrani uporabniski skupini profesionalnih uporabnikov bomo postali aktivni in bomo lahko izvajali e-opravila, ko nas bo
potrdil zunanji administrator.
— Ce smo izbrali uporabnisko skupino uporabniki — stranke,aplikacija prikaze obvestilo:

Informacija: Uspesno ste izvedli registracijo v uporabnigki skupini stranka - pravna oseba. Uporabnigka skupina bo
aktivna ob naslednji prijavi v sistem.

S tem smo v izbrani uporabniski skupini uporabniki — stranke postali aktivni in lahko izvajamo e-opravila v tej skupini.

Pod obvestilom je gumb Potrdi. Ko ga izberemo, se aplikacije vrne na zaslon Upravljanje pooblastil v varnostni shemi.
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4.2.2. Potrditev pooblaséencev po zaposlitvi

Ce na zaslonu Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Potrditev / izbris
pooblascenih oseb kvalificiranega uporabnika, aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 4.2.2-1: Izbira pooblas¢enca, Ki naj se vpiSe

V potrievanju
r UporabniZka skupina Davtna Stevilka Maziv Tip uporabnika

[V wevetniki [:\\S 42 Matej Spiller POOBLASCENEC

S klikom v M oznagimo osebo, ki jo Zelimo potrditi kot nasega pooblas€enca po
zaposlitvi. Ce se je kot na§ pooblascenec po zaposlitvi prijavilo ve¢ oseb, lahko
oznacimo vse ali posamezne med njimi. Nato izberemo gumb Potrdi.

& Potrdi

Ko izberemo gumb Potrdi, aplikacija izbrane osebe v varnostni shemi vpise kot nase pooblascence po zaposlitvi in prikaze
obvestilo:

Informacija: lzveden je bil vpis uporabnikov, ki ste jih izbrali, kot aktivnih uporabnikov v uporabnigki skupini, ki jo
upravijate.

S tem so pooblascenci, ki smo jih potrdili, postali aktivni in lahko v naSem imenu izvajajo e-opravila v uporabniski skupini,
v kateri smo jih potrdili.
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4.2.3. Izbris pooblas¢enca po zaposlitvi

Ce na zaslonu Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Potrditev / izbris
pooblaséenih oseb kvalificiranega uporabnika, aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 4.2.3-1: Izbira seznama aktivnih pooblaséencev po zaposlitvi

V potrjevanju 1 \ Izberemo zavihek Aktivni. Aplikacija odpre seznam vseh oseb,
ki so v varnostni shemi vpisane (aktivne) kot nasi pooblascenci

po zaposlitvi (glej naslednjo sliko).

Ni uporabnikowv v staty

Slika 4.2.3-2: Izbira pooblas¢enca, ki naj se izbriSe

Aktivni
— Uporabnidka skupina Davena Stevilka Maziv Tip uporabnika
™ odvetniki 7ol Ivan Longar POOBLASCENEC
v odvetniki T Rok Borstnik POOBLASCENEC
I~ oNgetniki B3 iuee Sanja Mandié POOBLASCENEC

™ odvedki
S klikom v M ozna¢imo osebo, ki jo Zelimo izbrisati kot nasega pooblasgenca po
zaposlitvi. Ce se je kot na$ pooblascenec po zaposlitvi prijavilo vec oseb, lahko

oznacimo vse. Nato izberemo gumb Izbrisi.

Fregled 1-40d 4 Siran |4 od [ 10 e

Ko izberemo gumb Potrdi, aplikacija izbrane osebe v varnostni shemi izbrise kot nase pooblascence po zaposlitvi in prikaze
obvestilo:

Informacija: Iz\reden[j% bil izbris uporabnikov, ki ste jih izbrali, iz uporabnigke skupine, ki jo upravijate.

S tem je pooblas¢encem, ki smo jih izbrisali, onemogocéeno, da bi v na§em imenu izvajali e-opravila na portalu e-Sodstvo.
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4.3. Dodatna registracija uporabnika s polozajem CRP v novi uporabniski skupini

4.3.1. Izbira polozZaja in uporabniske skupine

Ce smo v varnostni shemi Ze vpisani s poloZajem subjekta CRP (na primer v skupini stranka — fizi¢na oseba) in na zaslonu
Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Dodatna registracija kvalificiranega
uporabnika v novi uporabniski skupini, aplikacija odpre zaslon za izbiro polozaja, prikazan na naslednji sliki.

Slika 4.3.1-1: Izbira polozaja

Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabniski skupini - izbira poloZaja

S klikom v kroZec ® izberemo polozaj, s
katerim se prijavljamo v novi uporabniski
skupini (glej razdelek 1.3.).

Izberite, s katerim
poloiajem se felite

fizitna o TEvojemu imenu

prijaviti: fizitna oseba kot pooblagéenec uporabnika po
raposlitvi
* Prekliti . . y s s : o Potrdi
Ko smo izbrali polozaj, izberemo gumb Potrdi. >

Ko izberemo gumb Potrdi, aplikacija glede na polozaj, ki smo ga izbrali, in poloZaj, s katerim smo Ze vpisani v varnostni
shemi, odpre:

— ¢e smo izbrali fizi¢na oseba v svojem imenu in s tem poloZajem $e nismo vpisani v varnostni shemi: zaslon za vpis
varnega elektronskega predala, prikazan na sliki 4.3.1-2,

— ¢e smo izbrali fizi¢na oseba kot pooblas¢enec uporabnika po zaposlitvi: zaslon za vpis davcne Stevilke samostojnega
uporabnika, prikazan na sliki 4.3.1-3,

— — Ce smo izbrali fizina oseba v svojem imenu in smo s tem poloZajem Ze vpisani v varnostni shemi: zaslon za izbiro
nove uporabniske skupine, prikazan na sliki 4.3.1-4.

Slika 4.3.1-2: Vpis podatkov o varnem elektronskem predalu (¢e v svojem imenu)

Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabnigki skupini - vpis podatkov

Vpisemo svoj varen elektronski predal. Na naslov,
Vamni elektronski predal N <4— ki ga vpiSemo, bomo prejemali elektronske vrocitve v
TisiCne osehe:: civilnih sodnih postopkih (glej razdelek 1.4.3.)

— Ko smo vpisali varen elektronski predal, izberemo gumb -
K Frekis Potrdi. Aplikacija odpre zaslon, prikazan na sliki 4.3.1-4. [——————» % ™™

Slika 4.3.1-3: Izbira samostojnega uporabnika (¢e kot pooblas¢enec po zaposlitvi)

Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabniski skupini - vpis podatkov

B — Vpisemo davcno Stevilko samostojnega uporabnika, kot
Ssﬁl)im?::gn; . 41093585 <4—— pooblaséenec po zaposlitvi katerega se Zelimo prijaviti.
uporabnika: *

]

Ko smo vpisali davéno Stevilko samostojnega uporabnika,
izberemo gumb Potrdi. Aplikacija odpre zaslon, prikazanna [P/ Peirdi
sliki 4.3.1-4.
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Slika 4.3.1-4: Izbira nove uporabni$ke skupine

Dodatna registracija kvalificiranega uporabnika v novi uporabnigki skupini - uporabnigke skupine

Iz spustnega seznama izberemo uporabnisko
Ciporsiniikn sk T < skupino, v kateri se zelimo prijaviti. Ce se
: p ) prijavljamo kot pooblai&enec samostojnega
uporabnika, izberemo uporabnisko skupino tega
uporabnika.
reklic . . .y . . g #  Pot
Ko smo izbrali uporabnisko skupino, izberemo gumb Potrdi. |——»%" ™™
4= Haza

Ko izberemo gumb Potrdi, aplikacija glede na uporabnisko skupino, ki smo jo izbrali:

— Ce smo izbrali uporabnisko skupino profesionalnih uporabnikov, aplikacija odda nasi prijavo v potrditev zunanjemu
administratorju te uporabniske skupine, in prikaze obvestilo:

Informacija: VaZa prijava je bila oddana in ¢aka na potrditev administratorja uporabnike skupine upravitelji.
V izbrani uporabniski skupini profesionalnih uporabnikov bomo postali aktivni in bomo lahko izvajali e-opravila, ko nas bo
potrdil zunanji administrator.

— Ce smo izbrali uporabnisko skupino stranka — fizi¢na oseba, aplikacija prikaZe obvestilo:

Informacija: Uspe&no ste izvedli registracijo v uporabniki skupini stranka - fizitna oseba. Uporabniska skupina bo
aktivna ob naslednji prijavi v sistem.

S tem smo v izbrani uporabniski skupini stranka — fizicna oseba postali aktivni in lahko izvajamo e-opravila v tej skupini.
— Ce smo se prijavili kot pooblas€enec uporabnika po zaposlitvi, aplikacija odda nasi prijavo v potrditev samostojnemu

uporabniku, ki smo ga izbrali, in prikaze obvestilo:

Informacija: Vasa prijava je bila oddana in éaka na potrditev uporabnika: ABC NEPREMIGNINE agencija za posredovanje
nepremicnin, d.o.o..

V uporabniski skupini samostojnega uporabnika, ki smo ga izbrali, bomo postali aktivni in bomo lahko izvajali e-opravila,
ko nas bo potrdil ta uporabnik.

Pod obvestilom je gumb Potrdi. Ko ga izberemo, se aplikacije vrne na zaslon Upravljanje pooblastil v varnostni shemi.
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4.4. Sprememba podatkov uporabnika

Ce na zaslonu Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Spremeni podatke
uporabnika, aplikacija odpre zaslon za spremembo nasih podatkov, prikazan na naslednji sliki.

Slika 4.4.1-1: Sprememba podatkov uporabnika

sl 3 - -
Sprememba uporabniskih podatkov Ce izberemo gumb Spremeni elektronski
naslov, aplikacija odpre polje za vpis novega
Davtna Stevilka: 41093585 elektronskega naslova, kot je prikazano na sliki
_ _ 4.4.1-2.
Elektronski naslov poslovnega nina.plavsak@amis.net & Spremeni elektronski nazlov
subjekia: ~
N haktronsK proial 1pp.test@poslovna.posta.si B Sprevenivamipreta +— Ce 'izbe'r'emo gumb Spremer}i varni predal,
poslovnega subjekta: aplikacija odpre polje za vpis novega varnega
predala, kot je prikazano na sliki 4.4.1-3.
Geslo: 7 Ce izberemo gumb Spremeni geslo, aplikacija odpre polji za vpis in potrditev
novega gesla, kot je prikazano na sliki 4.4.1-4.
Ponovi geslo:

Ce zelimo izstopiti iz posamezne uporabniske skupine, izberemo povezavo

= - & odvetniki <4— do te skupine. Aplikacija omogo¢i gumb za Izstop iz uporabniske skupine,
UporabniSke skupine: . . o
@ stranka - pravna oseba kot je prikazano na sliki 4.4.1-5.

Slika 4.4.1-2: Sprememba elektronskega naslova

Davéna Stevilka: 41093585

T Izbrisemo sedanji elektronski naslov in vpisemo nov
e D i

poslovnega subjekta: elektronski naslov.

Varni elektronski predal vrhovno.sodisce.test@poslovna.posta.si & Soremeni

poslovnega subjekta: ——
& Potrdi ¥ rrevic —— Ce smo se pri vpisu zmotili, izberemo gumb Prekliéi.

Aplikacija se vrne na zaslon, prikazan na sliki 4.4.1-1.

Ko smo vpisali nov elektronski naslov, izberemo gumb Potrdi. Aplikacija iz varnostne
sheme izbrise prejsnji elektronski naslov in vpise novega ter prikaze obvestilo o tem, da je
bila sprememba uspesno izvedena.

Slika 4.4.1-3: Sprememba varnega elektronskega predala

Izbrisemo sedanji varni predal in vpiSemo nov varni
predal.

Varni elektronski predal
poslovnega subjekta:

& Potrai 9 Previzi € Ce smo se pri vpisu zmotili, izberemo gumb Preklici.
Aplikacija se vrne na zaslon, prikazan na sliki 4.4.1-1.

Ko smo vpisali nov varni predal, izberemo gumb Potrdi. Aplikacija iz varnostne sheme
izbriSe prejSnji varni predal in vpiSe novega ter prikaZze obvestilo o tem, da je bila
sprememba uspesno izvedena.
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Geslo: %

Ponovi geslo:

W@ Potrdi

T

Slika 4.4.1-4: Sprememba gesla

Vpisemo novo geslo in ga ponovimo
(potrdimo).

9 rree € Ce smo se pri vpisu zmotili, izberemo gumb Preklici.
Aplikacija se vrne na zaslon, prikazan na sliki 4.4.1-1.

Ko smo vpisali (in ponovili) novo geslo, izberemo gumb Potrdi. Aplikacija iz varnostne
sheme izbriSe prej$nje geslo in vpiSe novo ter prikaze obvestilo o tem, da je bila
sprememba uspes$no izvedena.

Uporabniéke skupine:

Slika 4.4.1-5: Izstop iz uporabniSke skupine

W odvetniki . o s IRT
Pri uporabniski skupini, iz katere Zelimo
s Stranka - pravna oseba . e 3
= izstopiti, izberemo gumb Izstop iz
status: Aktivna T biske sk’ .y .
id: 501 W Izstop iz uporabnigke skifhe uporabniske skupine.

Ko izberemo gumb Izstop iz uporabniske skupine, aplikacija to uporabnisko skupino izbriSe in prikaze obvestilo:

Informacija: Uspesno ste izstopili iz uporabniske skupine.
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4.5. Izpisi iz varnostne sheme

Ce na zaslonu Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Izpisi varnostne sheme,

aplikacija odpre zaslon za izdelavo seznama, prikazan na naslednjih slikah.

Slika 4.5.1-1: Seznam uporabniskih skupin kvalificiranega uporabnika

Seznam uporabnigkih skupin kvalificiranega uporabnika:

M v potjevanju M Aktivni B Prihaf'T-. POF obliki

™~

1. S klikom v kvadrat M ozna¢imo status v
nasih uporabniskih skupinah, ki naj se

Aplikacija odpre PDF dokument z vsebino seznama.

2. Ko smo oznacili status, izberemo gumb Prikazi v PDF obliki.

prikazejo na seznamu. Izberemo lahko eno
ali obe moznosti

Slika 4.5.1-2: Seznam poobla$¢enih oseb uporabnika

Seznam pooblascéenih oseb uporabnika: i
1. Iz spustnega Sifranta izberemo uporabnisko skupino, za katero zelimo izdelati seznam

\posabumsia =g / nasih pooblascenih oseb po zaposlitvi.

odvetniki

™ vpotjevanju [ Aktivni

~_

3. Ko smo oznacili status, izberemo gumb Prikazi v PDF obliki.

2. S klikom v kvadrat I ozna¢imo status v
Aplikacija odpre PDF dokument z vsebino seznama.

nasih pooblascencev po zaposlitvi, ki naj se

prikazejo na seznamu. Izberemo lahko eno
ali obe moznosti
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5. del: Zunanji administratorji

5.1. Vkljuditev zunanjega administratorja v varnostno shemo

5.1.1. Pogoiji, ki jih mora izpolnjevati zunanji administrator za vkljuditev v varnostno shemo

V varnostno shemo se kot zunanji administrator lahko vkljuci (prvi odstavek 11. ¢lena Splosnega pravilnika):
1. Notarska zbornica Slovenije, ki upravlja uporabnisko skupino notarjev,
. Odvetniska zbornica Slovenije, ki upravlja uporabnisko skupino odvetnikov,
. Zbornica izvrsiteljev Slovenije, ki upravlja uporabnisko skupino izvrsiteljev,
. Zbornica upraviteljev Slovenije, ki upravlja uporabnisko skupino upraviteljev,
. Drzavno pravobranilstvo Republike Slovenije, ki upravlja uporabniski skupini
— Drzavno pravobranilstvo Republike Slovenije in
— ob¢inska pravobranilstva,

(LI SRV BN \S ]

6. Vrhovno drzavno tozilstvo Republike Slovenije, ki upravlja uporabnisko skupino drzavnih tozilstev,
7. Ministrstvo za okolje in prostor, ki upravlja uporabnisko skupino nepremic¢ninskih druzb.

Zunanji administrator vloziti zahtevo za vkljucitev v varnostno shemo pri Centru za informatiko (glej naslednji razdelek).

Da bi lahko kot zunanji administrator izvajali postopke v varnostni shemi v zvezi z upravljanja uporabnikov v skupini
profesionalnih uporabnikov, ki jo upravlja, moramo imeti (pridobiti) kvalificirano potrdilo kvalificirano potrdilo za poslovne
subjekte (pravne oseb), ki je povezano z dav¢no Stevilko, s katero smo vpisani v PRS (glej razdelek 1.4.2).

5.1.2. Zahteva zunanjega administratorja za vkljuéitev v varnostno shemo

Zunanjega administratorja na njegovo zahtevo vklju¢i v varnostno shemo Center za informatiko. Zahtevo za vkljucitev v
varnostno shemo mora zunanji administrator poslati na naslov:

Vrhovno sodisce RS
Center za informatiko
Miklosiceva ulica 4
1000 Ljubljana

Zahteva za vkljulitev zunanjega administratorja v varnostno shemo mora vsebovati (tretji odstavek 11. ¢lena
Splosnega pravilnika):
1. te podatke o administratorju:
—naziv,
— mati¢no Stevilko,
— dav¢no Stevilko in
— elektronski naslov za sprejemanje obvestil Centra za informatiko,
2. te podatke o odgovorni osebi, ki v imenu administratorja vlaga zahtevo:
— osebno ime,
— funkcijo ali polozaj pri administratorju,
— telefonsko stevilko in
— elektronski naslov za sprejemanje obvestil Centra za informatiko,

3. lastnoro¢ni podpis odgovorne osebe administratorja.
Center za informatiko bo v skladu z drugim odstavkom 11. ¢lena Splo$nega pravilnika v treh delovnih dneh po prejemu

popolne zahteve zunanjega administratorja tega vkljucil v varnostno shemo in ga o tem obvestil na elektronski naslov, naveden
v zahtevi.
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5.2. PostopKki upravljanja pooblastil v varnostni shemi, Ki jih lahko izvaja zunanji administrator

5.2.1. Splosno

Zunanji administrator dostopa do upravljanja pooblastil v varnostni shemo po postopku, opisanem v razdelku 4.1. Izvaja
lahko te splosne postopke, ki jih lahko izvajajo vsi kvalificirani uporabniki:

— Spremeni podatke uporabnika: spremeni lahko svoje podatke, po postopku opisanem v razdelku 4.4.

— Potrditev / izbris pooblas¢enih oseb uporabnika: potrdi ali izbriSe lahko svoje pooblasc¢ence po zaposlitvi, ki v
njegovem imenu na portalu e-Sodstvo izvajajo postopke upravljanja pooblastil v varnostni shemi. Postopku so opisani v
razdelku 4.2.2. in 4.2.3.

— Izpisi iz varnostne sheme: izdela lahko ta sploSna izpisa, po postopku, opisanem v razdelku 4.5.:
— seznam uporabniskih skupin, v katere je vkljucen,
— seznam svojih pooblas¢encev po zaposlitvi.

Zunanji administrator lahko v varnostni shemi izvajat tudi te (dodatne) postopke:

— Potrditev / izbris kvalificiranega uporabnika v uporabniski skupini, ki jo upravlja administrator: potrdi ali izbrise
lahko profesionalne uporabnike v uporabniski skupini, ki jo upravlja. Postopek je opisan v razdelku 5.2.2.

— Izpisi iz varnostne sheme: izdela lahko tudi seznam profesionalnih uporabnikov v uporabniski skupini, ki jo upravlja.
Glej razdelek 5.2.3.

5.2.2. Potrditev / izbris kvalificiranega uporabnika v uporabniski skupini, Ki jo upravlja administrator

Ce na zaslonu Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Potrditev / izbris
kvalificiranega uporabnika v skupini, ki jo upravlja administrator, aplikacija odpre zaslon, prikazan na naslednji sliki.

Slika 5.2.2-1: Potrditev / izbris kvalificiranega uporabnika v uporabniski skupini, ki jo upravlja administrator

Na zavihku V potrjevanju je seznam vseh
profesionalnih uporabnikov, ki so se prijavili v
uporabniski skupini, ki jo upravljamo, in ki jih
$e nismo potrdili.

Ce Zelimo izbrisati profesionalnega uporabnika iz uporabniske skupine,
ki jo upravljamo, izberemo zavihek Aktivni. Aplikacije odpre seznam
vseh profesionalnih uporabnikov, ki so aktivni v vasi uporabniski
skupini. Postopek je enak kot pri izbrisu pooblasc¢enca po zaposlitvi
(glej razdelek 4.2.3).

V pot¥jevanju
[~ Uporabnika skupina Davéna Stevilka Maziy Tip uporabnika
W odvetniki 41093585 ABC NEPREMICNINE agencija za posredovanje nepremicnin, d.o.o. subjekt PRS
I S klikom v I ozna¢imo uporabnika, ki jo Zelimo potrditi. Ce je na seznamu ve&
uporabnikov, lahko oznac¢imo vse ali posamezne med njimi. Nato izberemo gumb
Potrdi.
Pregle 4 Stran 4 0 B

" Potrdi

Ko izberemo gumb Potrdi, aplikacija izbrane uporabnike v varnostni shemi vpise kot aktivne v uporabniski skupini, ki jo
upravljate in prikaze obvestilo:

Informacija: lzveden je bil vpis uporabnikov, ki ste jin izbrali, kot aktivnin uporabnikov v uporabnidki skupini, ki jo upravijate.

S tem uporabniki, ki smo jih potrdili, lahko za¢nejo izvajajati e-opravila v uporabniski skupini, v kateri smo jih potrdili.
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5.2.3. Izdelava seznama uporabnikov v uporabniski skupini administratorja

Ce na zaslonu Upravljanje pooblastil v varnostni shemi (glej sliko 4.1.1-2) izberemo povezavo Izpisi varnostne sheme,
aplikacija odpre zaslon za izdelavo seznama, prikazan na naslednji sliki.

Slika 5.2.3-1: Seznam uporabnikov v uporabniski skupini administratorja

Seznam uporabnikov v uporabniski skupini administratorja:

r W Akdivni | i PrikaZi v PDF obliki
1. S klikom v kvadrat M ozna¢imo status 2. Ko smo oznacili status, izberemo gumb Prikazi v PDF obliki.
uporabnikov v uporabniski skupini, ki naj se Aplikacija odpre PDF dokument z vsebino seznama.

prikazejo na seznamu. Izberemo lahko eno
ali obe moznosti.
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